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CHEF DE SECTEUR

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2022 / sept. 2022 Secrétaire médicale
Receptel Besançon
Gestion des appels entrants et sortants 
Gestion des plannings des médecins 
Transmission des mails de la patientèle et des professionnels de santé 
Utilisation des logiciels UBICLIC et 
DOCTOLIB

janv. 2022 / janv. 2022 Secrétaire accueil
EFS BESANÇON
Accueil téléphonique et physique 
Gestion des plannings des véhicules et des salles de réunion 
Gestion du courrier des coursiers

juil. 2018 / Chef de secteur
Hom service Chatillon le Duc

mars 2018 / nov. 2018 Assistante administrative
Maison médicale Rougemont Cabinet Lafayette Besançon

janv. 2015 / sept. 2017 Vendeuse en prêt­à­porter
Cache­cache Besançon

janv. 2013 / déc. 2014 Conjointe collaboratrice
Le Coteau des Saveurs Mesandans

janv. 2003 / janv. 2013 Télévendeuse
Le Tuyé Mesandans

janv. 2000 / déc. 2002 Télévendeuse
Renault Building Systèm Vallerois le bois

janv. 1998 / janv. 2000 Aide service hospitalière
Hôpital Paul­Morel Vesoul

juil. 1991 / mai 1997 Hôtesse d'accueil
Domaine des Tuileries Pont/l'Ognon
Serveuse bar et restauration

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ sept. 2017 Formation niveau IV Assistante médico­administrative
École Pigier Besançon

/ juin 2013 Remise à niveau Pack office
Baume les Dames
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/ juin 1991 Baccalauréat Technologique Commercial ­ BAC
Lycée Georges Colomb

/ juin 1989 BEP/CAP Comptabilité Secrétariat ­ CAP
Lycée Georges Colomb

COMPETENCES

Pack office

CENTRES D'INTERETS

Randonnées pédestres, bicyclette, jardinage, cuisine conviviale
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