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Assistante médicale, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2021 / Assistante médicale
Chirurgie Oncologique Institut Curie

sept. 2020 / août 2021 Assistante médicale
Institut Mutualiste Montsouris

août 2013 / sept. 2020 Assistante médicale en Médecine Interne
Institut Mutualiste Montsouris
Service médecine interne (POLYPATHOLOGIE, DIABÉTOLOGIE, RHUMATOLOGIE, 
IMMUNOPATHOLOGIE, HÉMATOLOGIE) 
Planifier des rendezvous médicaux selon le type d'intervention et le degré d'urgence 
Réalisation de document informatique : courrier, compterendu, tableau... 
Élaboration de plannings, prise de rendezvous 
Gestion et classement du dossier administratif

mars 2011 / août 2013 Assistante médicale en Réanimation
Chirurgie Cardiaque Institut Mutualiste Montsouris
Élaboration de plannings, prise de rendezvous 
Réalisation de document informatique : courrier, compterendu, tableau... 
Gestion et classement du dossier administratif

août 2010 / mars 2011 Assistante médicale
Institut Gustave Roussy
Élaboration de plannings, prise de rendezvous 
Réalisation de document informatique : courrier, compterendu, tableau... 
Gestion et classement du dossier administratif

déc. 2005 / janv. 2007 Secrétaire administrative
Hôpital Charles Foix
Accueil physique / téléphonique et orientation du public 
Élaboration de plannings, prise de rendezvous 
Gestion de courrier : réception, tri et transmission

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2011 Certificat Professionnel FFP : connaissances en vocabulaire médical

sept. 2007 / juin 2009 BTS Services et Prestations des Secteurs Sanitaire et Social  BAC+2
LYCÉE DARIUS MILHAUD

sept. 2004 / juin 2005 Formation PostBac de Secrétariat Médicosocial  BAC
LYCÉE DARIUS MILHAUD

sept. 2001 / juin 2003 Baccalauréat de Comptabilité  BAC
LYCÉE PAUL BERT

COMPETENCES LINGUISTIQUES
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Français

CENTRES D'INTERETS

Randonnée pédestre
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