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Secrétaire administrative, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2022 / mai 2022 Formatrice secrétaire médico sociale
Irfrep Angoulême

janv. 2021 / mars 2022 Assistante administrative
Hôpital j.Barot Yssingeaux

sept. 2020 / janv. 2021 Assistante administrative
Monistrol sur Loire cabinet dentaire mutualiste

août 2019 / avr. 2020 Secrétaire
CSI l'ondaine au Chambon Feugerolles
Relation clientèle

janv. 2019 / juin 2019 Secrétaire médicale
AIST 43 Santé au travail à Monistrol
Secrétariat

sept. 2018 / janv. 2019 stage
Yssingeaux
* Gerer et saisir les dossiers d'assistante comptable au Greta du Velay 
* Télétransmission (stage au cabinet SEGECO Yssingeaux.

janv. 2013 / déc. 2018 Secrétaire administrative
ADMR Saint Just Malmont
Gestion administrative du Personnel

janv. 2012 / janv. 2013 Secrétaire médicale
labo Dardelet­Mafouhi Le Puy en Velay
* Gestion des plannings

janv. 2009 / déc. 2011 Secrétaire médicale
CSI Dunières/Montfaucon
Saisir des écritures (Achats­Ventes) 
* Déclaration de TVA 
* Rapprochement bancaire

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2019 Titre Professionnel CCP1 d'assistante comptable
Gréta du Velay

/ juin 2004 Diplome de secrétariat médico­social

/ juin 1993 BAC professionnel Commerce et services ­ BAC

/ juin 1991 CAP vente ­ CAP
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COMPETENCES LINGUISTIQUES
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