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Secrétaire Medical Stagiaire, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2022 / Secrétaire Medical Stagiaire
Centre dentaire, Villeneuve la Garenne
Accueil téléphonique 
Accueil visiteurs et Patients 
Prise de rendez­vous et gestion des agendas 
classement administratif

janv. 2020 / mai 2021 Vendeuse
Adecco interim, Paris 8 ème Auxillaire de vie

janv. 2018 / Employée Commerciale polyvalente
Simply Market, Eaubonne 95
Accueil clientèle 
Conseil et vente à la clientèle 
Gestion des stocks 
Rangement de la réserve

juil. 2015 / juil. 2017 ADEF Résidence, chelles 77
Refection des lits 
Toilettes Changes 
Préparation des repas 
Transferts

janv. 2009 / Assistante stagiaire

cabinet d avocats, Stains 93

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ mars 2022 Secrétaire Assitant Médico ­Social
ProFormalys, Paris 10 ème

/ juin 2019 Transport de personne à mobilité réduite; Formation Concept
Paris 13 ème

/ avr. 2014 Assitante de vie aux familles
AFPA, Paris 20ème

/ juin 2011 BEP Secrétariat Comptabilité ­ BEP
Lycée professionnel Frédérique Auguste Bartholdi, Saint Denis

COMPETENCES

Excel, Word, internet, messagerie électronique

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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CENTRES D'INTERETS

mode, marche à pied
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