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Secrétaire médicale, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2017 / déc. 2020 secrétaire médicale
Le Mans
Cabinet d’ophtalmologie

aolit 2016 / févr. 2017 Secrétaire médicale
Le Mans
Cabinet d'ophtalmologie SCMDO

Secrétaire facturation SAV

mai 2016 / Stage
C OM PETENCES La Milesse

aoiit 2015 / déc. 2015  Secrétaire comptable
La Milesse

Création et mise a jour de

dossiers Secrétaire médicale

Gestion de planning d'activité et Saint-Saturnin | Aodt 2015
des agendas Centre de I'Arche

Encaissement Secrétaire médicale

Traitement des impayés Le Mans | 2013 - 2015
Traitement du courrier Cabinet d'ophtalmologie SCMDO
Classement et archivage

janv. 2003 / déc. 2012 Secrétaire médicale
Le Mans

Outils bureautiques (Word, Cabinet médical Dermophta
Excel) et Internet

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2016 Titre Pro secrétaire comptable Niveau IV (bac) - BAC
Le Mans; Groupe ISF

sept. 1986 / juin 2002 Formation de secrétaire médico-sociale; Culture et Formation 1lére
secrétariat-comptabilité-commerce

Valenciennes; Le Mans; Lycée Touchard

COMPETENCES

Word, Excel
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