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Permis A, B et C

** ****** ***** *****
Vif (38450)
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Secrétaire médicale et médico­sociale, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022 / mars 2022 Assistante médico­administrative
EHPAD
Comptabilité, accueil téléphonique et présentiel, réception­tri­distribution­
affranchissement et envoi du courrier, prise en charge des résidents (soins et
animation), maintenance matériel téléphonie­informatique­médical, archivage,
classement, mise à jour des dossiers d'entrée ou sortie, inventaire et gestion du
matériel technique

août 2021 / déc. 2021 Aide­soignante
EHPAD l'Âge d'Or Monestier­de­Clermont (38)
Soins d'hygiène et de confort, aide au coucher/lever et changement de position,
surveillance nocturne.
Entretien du matériel paramédical.

janv. 2018 / sept. 2021 Auxiliaire Petite Enfance
Crèche Babilou Vif (38)
Prise en charge, aide et accompagnement de l'enfant (activité ludique, repas,
change, petits soins, habillage...),
Surveillance de la sieste, préparation des repas, transmission aux parents et
professionnels

janv. 2017 / Remplacement ATSEM
Mairie Saint Georges­de­Commiers (38)

janv. 2015 / déc. 2016 Remplacement ATSEM
Mairie Miribel­Lanchâtre (38)

janv. 2014 / janv. 2015 Renfort ATSEM et animatrice/surveillante
Mairie Les Saillants du Gua (38)

janv. 2012 / déc. 2013 Renfort ATSEM
Ecole Saint Exupéry Le Genevrey Vif (38)
Remplacement de l'agent titulaire. Classe GS/MS/PS 
Périscolaire du matin. Accueil des enfants et des parents. Encadrement de groupes 
dans les activités pédagogiques et motricité. Préparation, nettoyage et rangement 
du matériel de la classe. Surveillance de la sieste. Encadrement des enfants 
durant les temps d'activités périscolaires, pause méridienne et cantine. Animation 
de groupes dans le cadre des T.A.P.

janv. 2010 / déc. 2014 Assistante Maternelle Agréée
Mon domicile
Prise en charge, surveillance, aide et accompagnement de l'enfant (repas, habillage...)
Surveillance sieste, activité ludique et bricolage, lecture, préparation des repas.

janv. 1999 / déc. 2016 Secrétaire médicale
UTE Médicale Maupertuis : Dr Eric CHAILLOT Meylan (38)
Accueil de patients, gestion d'agendas, comptabilité, classement, archivage 
Distribution et dactylographie de courrier, saisie de dossier dans un logiciel médical 
Réception et émission d'appels téléphoniques. Gestion du cabinet et des médecins 
remplaçants (rétrocession d'honoraires ...)
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janv. 1997 / déc. 2007 Sapeur­Pompier Volontaire
SDIS 38 Centre de Traitement de l'Alerte à Fontaine
mise en œuvre des secours au Centre de traitement de l'alerte 
Centre de Seyssins puis Vif : interventions diverses (inondation, ascenseur, 
ouverture de porte, secours à victime, secours routiers, feux ...)

janv. 1989 / janv. 1999 Ambulancière CCA
Paramédicale Ambulancière SMUR ­ SAMU 67 Strasbourg (67)
Secours à victime sur voie publique et à domicile, préparation et utilisation du matériel
médical. Transport/transfert vers les hôpitaux, inventaire/reconditionnement/entretien
du SMUR 
Sociétés privées : Prise en charge, transport et surveillance médicale de malades

janv. 1989 / Agent administratif
Abeille Assurances à Sarre­Union (67)

janv. 1987 / Hôtesse d'accueil
Syndicat d'initiative à Sarre­Union (67)

janv. 1986 / janv. 1987 Serveuse
Restaurant Geimerheim à Geimen (Suisse)

janv. 1985 / Guide accompagnateur
TD Voyages à Strasbourg (67)

DIPLOMES ET FORMATIONS

févr. 2021 / févr. 2022 Certification professionnelle de secrétaire médical et médico­social
(Enregistré au RNCP niveau IV et code NSF 342t par l'arrêté du 05 juillet
2019) p
CNED ­ Institut de Lyon ­ 69

/ juin 2013 C.A.P. Petite Enfance par correspondance ­ CAP
CNED ­ Institut de Lyon ­ 69

/ juin 2011 Formation Assistants Maternels Module 2
Ecole des Parents et des Educateurs de Grenoble ­ 38

/ juin 2010 Formation Assistants Maternels Module 1
Ecole des Parents et des Educateurs de Grenoble ­ 38

/ juin 2003 Formation Conducteur Engin Pompe COD 1
(Centre de Secours Principal Seyssinet­Pariset 38)

/ juin 1998 Certificat de formation aux activités de premiers secours routiers
Centre de Secours Pont de Claix 38

/ juin 1991 Brevet National de Secourisme avec mention Ranimation
Bitche 57

/ juin 1991 Certificat de Capacité d'Ambulancier
CESU de Strasbourg ­ 67

/ juin 1990 Brevet National de Secourisme
Centre de Secours Bitche 57

/ juin 1984 B.E.P agent administratif ­ BEP
LEP de Sarre­Union ­ 67

/ juin 1982 Brevet des collèges
CES de Diemeringen ­ 67

CV référence 669776 généré par Jobvitae le 02/05/2024



/ juin 1980 Certificat d'études primaires
CES de Diemeringen ­ 67

/ C.A.P employé de bureau ­ CAP
LEP de Sarre­Union ­ 67

/ F.I.A Equipier (formation de base sapeur­pompier volontaire)
CSP Seyssinet­Pariset 38

COMPETENCES

MS/PS

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Allemand Courant

Français

CENTRES D'INTERETS

enfants, lecture, montagne, informatique, bricolage, tricot, patinage artistique, kirigami
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