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Secrétaire médicale, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2018 / Secrétaire médicale
Clinique SaintVincent de Paul (38)
accueil physique et téléphonique des patients 
gestion du dossier administratif 
traitement du PMSI Ambulatoire 
encaissement d'actes médicaux 
facturation d'actes aux différentes caisses et mutuelles

août 2018 / sept. 2018 vacataire
Centre des Finances Publiques
archivage
classement
diverses tâches administratives

janv. 2018 / Secrétaire médicale stagiaire
Cabinet de pédiatrie Dr Gherman (38)
Accueil physique et téléphonique des familles 
Encaissement d'actes médicaux 
Gestion du dossier médical des enfants 
Planification de rendezvous

janv. 2016 / déc. 2017 Apprentie process Dessert
Danone Produits Frais Frace
Optimisation du nettoyage en place de l'atelier « Desserts » 
Suivi qualité de la production

DIPLOMES ET FORMATIONS

janv. 2018 / déc. 2018 Secrétaire médical(e)  médicosocial(e)  BAC
CNED LYON

sept. 2016 / juin 2017 Licence professionnelle Agroalimentaire option Produits Laitiers  BAC+3
Université Grenoble Alpes

sept. 2014 / juin 2016 BTSA Sciences et technologies des aliments  BAC+2
Lycée Félix Kir

sept. 2013 / juin 2014 DUT Génie Bologique 1ere année  BAC+1
IUT Dijon

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Académique

Allemand Académique

Français Courant

CENTRES D'INTERETS
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Danse, fitness, ski alpin
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