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03/03/1987 (37 ans)

Nationalité Francaise

Séparée

Permis B
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SECRETAIRE MEDICALE, Confirme

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2011 / SECRETAIRE MEDICALE
AUJOURD'HUI " SELARL CALLIBIO "

* Accueillir physiquement et téléphoniquement la clientéle

* Enregistrer des dossiers et des réglements.

* Gérer les mutuelles, graver et envoyer des feuilles de soins sur cd.
* Suivre la télé-facturation

oct. 2010 / mars 2011 MANUTENTIONNAIRE
MEDIALOG " MANUTENTIONNAIRE

* Gérer des documents électroniques
* Formation des intérimaires
* Préparation de commandes

juin 2010 / oct. 2010 Secrétaire médicale en laboratoire d'analyses
PHARMACIE VIGOUROUX>REMPLACEMENT CONGé MATENITé

* Délivrer des médicaments

* Conseiller les patients

* Classer des ordonnances par caisse

* Réceptionner et passer des commandes

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2011 / juin 2012 " DIPLOME SECRETAIRE; Option Santé
MEDICALE AFBB PARIS

sept. 2005 / juin 2009 BREVET PROFESSIONNEL PREPARATRICE EN PHARMACIE >ORLEANS

sept. 2002 / juin 2005 BAC SCIENCE MEDICO-SOCIALE - BAC
LYCEE DESSAIGNES

/ Formation premiers secours

COMPETENCES

Word, Excel, Internet

CENTRES D'INTERETS

Footing
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