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Secrétaire Médicale Polyvalente, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2017 / vacataire
Préfecture des Alpes
Pôle du séjour et admission accueil étrangers 
Délivrance des récépissés, remise de titres de séjours, traitement de dossiers (back
office). 
Instruction de dossiers Accueil du public et gestion des courriers à l'attention des
usagers. 
Fichiers (recherche de dossiers).

janv. 2004 / déc. 2015 Secrétaire
Entreprise Promondo

avr. 2003 / juin 2003 Préfecture des Alpes Maritimes
Européenne

janv. 2002 / déc. 2003 Gérante du snack
Fast Food à Nice

janv. 1998 / déc. 1999 secrétaire
Cabinet d'Assurance Spinelli

janv. 1998 / Secrétaire chargée d'accueil
Mairie de Nice

janv. 1997 / déc. 2001 vendeuse
Chaussures BATA ( CAP 3000)

janv. 1997 / déc. 2000 vendeuse
Chaussures BATA

janv. 1993 / Secrétaire médicale
Laboratoire d'Analyse Médicale

DIPLOMES ET FORMATIONS

nov. 2020 / mai 2021 DIPLOME SECRETAIRE ASSISTANTE MEDICOSOCIAL  BAC+1
ESCCOM NICE

sept. 1997 / juin 1998 BACCALAURÉAT Professionnel Service ( Niveau BAC) Accueil Secrétariat
Comptabilité  BAC

sept. 1996 / juin 1997 BEP Vente Action Marchande  BEP

sept. 1995 / juin 1996 CAP Vente Action Marchande  CAP
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COMPETENCES

Word, Excel, Doctolib

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue

Italien Bilingue

Arabe Bilingue

CENTRES D'INTERETS

Voyage, Cinéma, &quit ition, Sport collectif, Lecture
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