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17/12/1977 (46 ans)
Permis B

Le Hézo (56450)
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ASSISTANTE ADMINISTRATIVE, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2021 / aujourd'hui  secrétaire Comptable

nov. 2020 / aoiit 2020 secrétaire juridique du droit de la famille
notaires

accueil physique et téléphonique, gestion de I'agenda Outlook,
ouverture et solde de dossiers.

mars 1999 / déc. 2018 Manager en restauration rapide
Auray

*Intégration et formation du personnel

*Gestion et encadrement de 10 a 30 équipiers

*T&ches administratives : caisses, dépéts, PLV...
*Commandes, livraisons et gestion des stocks

*Assure les procédures Qualité, Service, Propreté et Valeur
*Quverture et fermeture du restaurant...

janv. 1999 / déc. 2003 Garde d'enfants
1996 *Saisonniére dans un élevage de visons - Brech

janv. 1999 / janv. 2001 * Equipiére; Responsable de caisse, de zone et formatrice
Mac Donald 's - Auray

janv. 1996 / janv. 1999 Employée polyvalente
restaurant traditionnel - Auray

janv. 1996 / déc. 1997 Employée en libre-service
monoprix -Vannes
*Codage, étiquetage, mise en rayon, secrétariat, manutention, inventaire

janv. 1993 / janv. 1996 Vendeuse

*Vente et conseil client, caisse

*Aménagement des magasins, montage et créations des vitrines
*Organisation de semaines a thémes et d'opérations promotions

*Mise en rayon, codage, étiquetage, animations commerciales, inventaire

DIPLOMES ET FORMATIONS

nov. 2019 / déc. 2019 PCIE - Autodidacte

ORDIZEN

/ juin 2010 Techniques de Bases en Management 2 - Sieége Mac Donald's
Paris

/ juin 2003 Techniques de Bases en Management 1 - Siege Mac Donald's
Paris

/ juin 1997 Bac Pro Commerce - BAC
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Lycée St Louis - Auray

/ juin 1995 BEP Vente Action Marchande; CAP Vente Conseil Relation Clientéle - CAP
Lycée St Louis - Auray

COMPETENCES
Internet, Word, Excel, Outlook

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

CENTRES D'INTERETS

secrétaire de deux associations, musique bretonne : membre actif d'une association, musicienne,
voyages : France, Angleterre, Belgique, Suisse, Pologne, Allemagne, Espagne, Hollande, Irlande, Maroc,
Tunisie
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