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Assistante de Direction, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2009 / Groupe Euro­Prisme / LVM 03 Ouest Cusset

janv. 2000 / déc. 2021 Assistante de Direction
DAM MEDICAL LVM 03
Assistante de Direction pour une Société de Distribution de Matériel médical à Vichy
* Poste autonome
* Interface avec la Direction
* Responsable Secteur Collectivité (Hospitalier et Ehpad)
* Manager 2 commerciaux sur 7 départements (prise de RV­premier contact ...)
* Relation Fabricant matériel médical ­ Collectivités (C .H.U ­ Centre
Hospitalier ­ Hôpital local­ Hôpital Thermal ­ EHPAD­ Maison de retraite ­
SSIAD ....)
* Connaissance des besoins en matériels
* Suivi des dossiers, contact, devis, facturation, litiges
* Mise en place des essais matériels
* Préparation et application du cadenciez promotionnel

janv. 1996 / déc. 2000 Responsable Service Technique
Centre Auto Feu Vert Vichy
* Responsable Secteur entretien confort, portage, attelage, échappement, 
freinage 
* Tenue épisodique du poste Responsable Accueil Montage 
* Renseignement technique, prise de rendez­vous, devis, facturation. 
* Saisie des réceptions 
* Clôtures informatiques des fins de mois et d'exercice 
* Accueil des collections

janv. 1989 / janv. 2000 Centre Auto Feu Vert Vichy

janv. 1989 / janv. 1996 Hôtesse d'Accueil
Centre Auto Feu Vert Vichy
* Accueil clientèle, caisse, facturation 
* Standard, renseignements 
* Tenue du planning du personnel 
* Saisie des bordereaux de réception, suivie des litiges 
* Gestion du stock de la centrale d'achat

janv. 1988 / janv. 1989 LIDV Vichy
* Emploi intérimaire Laboratoire

janv. 1985 / janv. 1988 S.E.B
* Gestion Propre Hôtel** Bar Restaurant / 11 Aude

janv. 1985 / déc. 1986 Commercial Aude
AVCA Lézignan Corbières (Aude 11)
* Commercial Aude, Hérault, Pyrénées Orientales pour les Abattoirs Municipaux.

janv. 1981 / janv. 1985 Responsable boutique papeterie
ETS Stylor­Viougeas (Vichy)
* Responsable boutique papeterie
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janv. 1978 / janv. 1981 Employée chaîne de montage
ETS Manurhin (Vichy)
* Employée chaîne de montage

mars 1963 / Technico Commerciale / Responsable de Secteur

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ BAC D (physique­chimie); Diplômée CERAH ­ BAC+6 et plus
Ecole de commerce

COMPETENCES

LVM

CENTRES D'INTERETS

Peinture à l'huile, Lecture, Ecriture, Sculpture métal Sportifs, Cross, course à pied (running), Natation,
Equitation, Musculation
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