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ASSISTANTE MEDICALE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 1998 / ASSISTANTE MEDICALE
SCM BERNARD­PATENÔTRE (LILLE) Cabinet médical de Gynécologie Médicale
(Dr Véronique BERNARD) et Dermato­allergologie (Dr Odile PATENÔTRE)
­ Accueil physique et téléphonique des patients 
­ Organisation des agendas et des rendez­vous 
­ Frappe des comptes­rendus médicaux 
­ Archivage, tenue et classement des dossiers médicaux 
Comptabilité journalière 
­ Stérilisation des instruments 
­ Mise en place des cabinets 
­ Gestion des stocks et des commandes 
­ Préparations des tests allergologiques

mai 1996 / Oto­Rhino
SCM POSEIDON (SECLIN)
d'Ophtalmologie (Dr Frédéric POTTIER) et d'Oto­Rhino­Laryngologie (Dr Dominique
JAILLAT et Dr 
Dominique NOTTE).

juin 1995 / janv. 1998 HÔTESSE DE CAISSE
AUCHAN (FACHES ­THUMESNIL)

juin 1994 / STAGE DE DIETETIQUE I
CENTRE HOSPITALIER DE SECLIN
Suivi du travail de la diététicienne dans le suivi des patients en chambre et en
consultation externe : 
Bilan nutritionnel et suivi des patients selon leur pathologie 
Collaboration avec la cuisine centrale pour la mise en place des différentes diététiques

mars 1994 / mai 1994 STAGE DE DIETETIQUE
HÔPITAL SAINT ANTOINE (LILLE)
Suivi du travail de la diététicienne auprès des enfants et adolescents boulimiques,
anorexiques ou 
diabétiques, collaboration avec les médecins et infirmières 
Collaboration avec la cuisine centrale

janv. 1994 / STAGE DE DIETETIQUE
LYCEE SAINTE CLAIRE (LILLE)
Gestion de la restauration collective : organisation d'une cuisine centale (répartition
des taches du 
personnel de cuisine, suivi des commandes auprès des fournisseurs, élaboration des
menus)

juil. 1992 / Serveuse
PEILLE (06)

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 1997 Diplôme de Secrétariat Médical et Médico­social
Centre National d'Études à Distance
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sept. 1994 / juin 1996 Diplôme Universitaire de Technologie de Biologie Appliquée option
Diététique ­ BAC+2
Institut Universitaire de Technologie A (Cité Scientifique Villeneuve d'Ascq)

/ juin 1992 Baccalaurat D « Mathématiques et Sciences de la Nature » ­ BAC
Lycée Marguerite de Flandre à Gondecourt

COMPETENCES

EXCEL, WORD

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Allemand Elémentaire

Français

CENTRES D'INTERETS

Yoga, cuisine, jardinage, marche, nature, jeux de société et de culture générale
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