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ASSISTANTE JURIDIQUE, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2018 / Assistante
Cullingam Lindsey à Clichy­la Garenne

sept. 2018 / Assistante administratif
Cullingam Lindsey à Clichy­la Garenne

mai 2018 / juil. 2018 Assistante juridique
l'office notarial d'Aubervilliers

oct. 2017 / Télé­actrice
Qualicontact à Clichy

nov. 2015 / févr. 2016 Assistante juridique (stage)
Tribunal D'Instance de Saint­Denis
Saint­Denis.(Participation aux activités du Greffe) ­Création, suivi de dossiers, accueil 
Physique et téléphonique, tenu d'agendas, gestion des rendez­vous, traitement envoi
de tri et 
archivage de courriers et courriels. Maîtrise de la Machine à affranchir. Assurer la veille
juridique. 
Réception des plaignants et traitement des dossiers de litiges : Recherche de la
réglementation, 
Constitution de dossier de plaidoirie, recherche Jurisprudentiel, Legi France, audience. 
Rédaction de note de service , d'information, compte ­rendu, consigne.

janv. 2015 / août 2015 Agent d'accueil en gare
Ecoutante à la Croix­ Rouge du Val de Marne
contribué, écouté, accueillir, conseiller, sensibiliser le public).

nov. 2014 / déc. 2014 assistante de publicité
Entreprendre Lafont Presse
publicité: Création de magazine, relance d'annonceurs, prospection commerciale,
notification de base 
de données).

juil. 2014 / oct. 2014 Postière au bureau de poste Paris Boinod
clients, mise en place de la communication écrite pour les clients, veille
informationnelle 
bancaire).

janv. 2014 / mars 2014 Stagiaire
l'Agence Lewis
Sanyo, apprentissages des relances, veille de presse, rédaction de document de
presse.. Novembre

janv. 2012 / déc. 2012 Assistante du président­directeur général

déplacements professionnels, organiser des évènements privés, chasses, dîners,
voyages, redéfinir la 
méthodologie du classement de la direction).
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DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2017 / juin 2018 Assistante Juridique­Diplôme d'Etat
Ecole Juridique­IFD; Neuilly sur Seine

sept. 2015 / juin 2016 Formation d'assistante juridique
Pigier Paris 19ème

sept. 2012 / juin 2013 BTS communication ­ BAC+2
Icogès Paris 15ème

sept. 2010 / juin 2011 Daeu A
l'université Paris 13

sept. 2008 / juin 2009 Première année
L'institut Européen de journalisme (IEJ) à Levallois­Perret

COMPETENCES

Word, excel, outlook, Notion, Photoshop, illustrator, in design, legi­France, logiciel Lexis, RVPA,
Authentique

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Espagnol Elémentaire

Italien Elémentaire

CENTRES D'INTERETS

Musique, équitation, natation, basket, lecture diverse et variée
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