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secrétaire médicale, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2022 / aujourd'hui secrétaire médicale
Clinique Landouzy Cambo les bains
Gestions des appels, gestion des repas des patients, prise de rendez vous

févr. 2022 / juin 2022 secrétaire des admissions
Clinique Ursuya Cambo les bains
Réception et sélection des dossiers d'admissions selon divers critères, gestions des
appels téléphoniques.
Gestion des diverses factures

févr. 2017 / mai 2021 secrétaire médicale
GENETHON Evry
Réception et anonymisation des prélèvements, dispatching au sein des services de
technique, trace des généalogies et correspondance.
Gestion et traitement des mises à disposition des différents produits biologiques

janv. 2007 / sept. 2016 secrétaire de facturation laboratoire
Biomnis Ivry sur seine (94)

janv. 2003 / janv. 2007 Agent de saisie laboratoire Biomnis
Ivry sur seine (94)

janv. 2002 / janv. 2003 secrétaire médicale
l'UAFT dépendant de l'Établissement Public de Santé Barthélemy DURAND
Étampes (91)

janv. 2001 / janv. 2002 secrétaire médicale laboratoire
Biomnis Ivry sur seine (94)

juin 2000 / juil. 2000 secrétaire médicale
SCMM EYLAU Paris (16)

janv. 1999 / déc. 2000 secrétaire médicale
laboratoire Biomnis, Ivry sur seine (94)

nov. 1997 / déc. 1997 stage de BTS
Morsang sur Orge (91)
Organisation et mise en place du téléthon avec le bureau de poste de Morsangsur
orge

DIPLOMES ET FORMATIONS

août 2008 / juin 2009 formation de secrétaire médicale  BAC+3
médicosociale /Culture et Formation à Valencienne (59)

/ juin 1999 BTS Assistante de direction  BAC+2
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Lycée G. St Hilaire à Étampes (91)

/ juin 1997 Baccalauréat Sciences Médicosociales  BAC
Lycée G St Hilaire à Étampes (91)

COMPETENCES

Datapoint, Openlab, open office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Académique

CENTRES D'INTERETS

danse de salon, ski, jardinage, Cuisine
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