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Secrétaire médicale, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2021 / stage 350 h secrétaire médicale
service scintigraphie, Polyclinique de la Baie, Avranches

Taches accomplies :

* Accueil physique et téléphonique

* Prise de RDV

* Traitement des dossiers médicaux, des courriers
* Saisie des comptes-rendus médicaux

* Logiciel médical : Vénus ( médecine nucléaire)

janv. 2009 / déc. 2023 Aide Médico Psychologique

Aide Médico Psychologique ( Résidence Robinson, Fougéres) et a I'EPHAD de
St Senier du Beuvron

janv. 2001 / janv. 2009 AMP
AMP ( ANPIHM a Rennes)

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2023 Formation d'assistante médicale
Centre Européen de Formation

/ juin 2009 Diplome d'Aide-Médico-Psychologique
APFE Ker Lann, Bruz

sept. 1998 / juin 1999 Formation en psychologie

université Nancy 2, 54

COMPETENCES

messagerie électronique, Excel, Power Point

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francais
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