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Adjoint Administratif, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2023 / aujourd'hui Secrétaire facturière
Clinique de la Sauvegarde
Facturation de séjours

juil. 2020 / déc. 2019 Employée administrative
Vénissieux
Laboratoire Carso 

déc. 2019 / sept. 2023 Secrétaire Facturière
Clinique des Porte du Sud Vénissieux
Facturation de séjours

déc. 2019 / Secrétaire facturière
Clinique les Portes du Sud Vénissieux
Facturation des séjours

avr. 2018 / déc. 2018 Conseiller Tiers Payant
Actil

oct. 2017 / mars 2018 Employée administrative
Hôpital St Joseph St Luc

févr. 2016 / mars 2017 Gestionnaire Prestations Santé
La Mutuelle Générale

nov. 2015 / Assistante médico­administrative
Clinique Trarieux ­ Lyon

juil. 2015 / Assistante médico­administrative
Hôpital de la Croix­Rousse ­ Lyon

oct. 2013 / mars 2014 Agent d'accueil
Syder ­ Dardilly

déc. 2012 / août 2013 Gestionnaire de Prestations Santé
Mutuelle IRP Auto ­ Lyon

août 2012 / déc. 2012 Adjoint Administratif
CNFPT ­ Lyon

mars 2008 / juil. 2010 Assistante administrative
Laboratoire Antagene ­ Limonest

janv. 2000 / déc. 2009 Gestionnaire Prestations Santé
Mutuelle Cogealp ­ Lyon
Société de Mandataire Judiciaire ­ Lyon 
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Mutuelle Camec ­ Lyon 
CMCAS (Mutuelle EDF) ­ Lyon 
Caisse Centrale d'Assurances Maladie ­ Lyon 
Caisse Primaire d'Assurances Maladie ­ Bourg en Bresse­

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2015 Certification Professionnelle Secrétaire Médicale

/ juin 2009 BAC Accueil Assistance Conseil (VAE) ­ BAC

/ juin 1987 BAC G1 (Secrétariat) ­ BAC

/ juin 1985 CAP­BEP Sténodactylographe ­ CAP

COMPETENCES

Pack Office, Word, Excel

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Allemand Elémentaire

CENTRES D'INTERETS

Randonnée
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