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Secrétaire médicale, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2004 / sept. 2023 Secrétaire médicale
Cabinet dentaire Monteux (84)
* Accueil et prise de rendez­vous pour 4 praticiens
* Gestion des dossiers administratifs et médicaux du cabinet
* Interventions auprès des différents organismes sociaux, partenaires médicaux
* Gestion des tiers payants
* Présentation de plan de traitement
* Gestion des ententes financières
* Logiciel JULIE
* formation en orthodontie logiciel ORTHOLEADER durant 18mois

janv. 2003 / janv. 2004 Secrétaire médicale
Cabinet de radiologie du Dr BEC Pernes (84)

janv. 1998 / janv. 2003 Assistante
PMI de Plaisir (78)

janv. 1997 / janv. 1998 Secrétariat
Maison Perce Neige (78) Maule

janv. 1996 / janv. 1997 Hôtesse d'accueil
Magasin BUT de Châteauroux (36)

janv. 1990 / déc. 1994 Hôtesse d'accueil
Maison de retraite les Acacias Marseille (13)

DIPLOMES ET FORMATIONS

avr. 2002 / juin 2003 Diplôme secrétariat médico­social ­ BAC+2
Culture et formation (59)

/ juin 2000 Formation assistante maternelle
PMI de Plaisir (78)

/ juin 1994 Niveau Licence Histoire antique ­ BAC+3
Université d'Avignon

/ juin 1993 Deug Histoire ­ BAC+2
Université d'Avignon

/ juin 1990 Baccalauréat G1 Techniques administratives ­ BAC
Lycée Victor HUGO Carpentras
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