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ASSISTANTE COMMERCIALE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022 / ASSISTANTE COMMERCIALE

janv. 2020 / déc. 2021 AIDE À DOMICILE

janv. 2014 / déc. 2019 AIDE À DOMICILE
AIDE À DOMICILE
* Accompagnement Personnes Âgées

janv. 2012 / déc. 2019 SAISONS EN HÔTELLERIE

* Entretien des Chambres/Villas/Mobil home 
* Service Petits déjeuner 
* Accueil/Gestion comptes clients

janv. 2000 / déc. 2010 ASSISTANTE COMMERCIALE
MALMENAYDE
* Réception appels et mails clients 
* Conseil et Vente par téléphone 
* Saisie commandes clients 
* Gestion comptes clients (devis, relances, SAV)

janv. 1995 / janv. 2000 SECRÉTAIRE
STANDARDISTE
* Gestion Standard/Accueil clients 
* Traitement et Affranchissement du courrier 
* Réservations billets, hôtels, location voitures... 
* Gestion dossiers du Personnel 
* Traitement des factures 
* Suivi et Relances clients 
* Commandes fournitures diverses

janv. 1994 / janv. 1995 SECRÉTAIRE Stagiaire
A.E.T.A
* Gestion Standard/Accueil clients 
* Traitement et Affranchissement du courrier/Mailing

janv. 1993 / janv. 1994 ASSISTANTE MATERNELLE

janv. 1990 / janv. 1993 VENDEUSE/CAISSIÈRE
PARFUMERIE MARIONNAUD

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ B.E.P. Sanitaire et Social ­ BEP
Stages Hôpitaux/Crèche

/ B.E.P. C.A.S. (Communication Adm. et Secrétariat) ­ BEP
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/ C.A.P. E.S.A.C. (Employée Services Adm./Commerciaux) ­ CAP

COMPETENCES

Word, Excel, Internet

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Fitness, Musique
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