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SECRETAIRE MEDICALE / SOCIALE DISPONIBLE TEMPS PLEIN, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2023 / août 2023 Secrétaire
Laboratoire BIOALLIANCE, FleurylesAubrais (FRANCE)
CDD  Accueil des patients, création de dossiers, appels téléphoniques

mai 2023 / juin 2023 Secrétariat
Centre d'Enseignement des Soins d'Urgence 45, Hôpital Orléans, Orléans
STAGE  Saisie des données, édition des diplômes, secrétariat (appels, mails,
courriers)

sept. 2022 / janv. 2023 Secrétaire
Laboratoire BIOALLIANCE, Orléans (FRANCE)
CDD  Accueil des patients pour TEST COVID, création de dossiers

juin 2022 / juil. 2022 Secrétaire
Laboratoire BIOALLIANCE, FleurylesAubrais (FRANCE)
CDD  Accueil des patients, création de dossiers, appels téléphoniques

avr. 2022 / juin 2022 Secrétaire
Laboratoire BMQ, Saran (FRANCE)
CDD  Accueil des patients, création de dossiers, appels téléphoniques

déc. 2021 / mars 2022 Secrétaire
Laboratoire BIOALLIANCE, Orléans (FRANCE)
CDD  Gestion de dossiers COVID19

avr. 2021 / Agent de tri/Préparateur de tournée
GO JOB, Colis privé, Artenay (FRANCE)
INTERIM  Tri de colis, mise en boites et sac, badgeage

nov. 2020 / déc. 2020 Préparatrice de commande
PROMAN, DERET, Ormes (FRANCE)
INTERIM  Scan et emballage de produits, mise sur palettes

juil. 2018 / oct. 2020 Employée de restaurant
Flunch/Mcdonalds/Au Bureau, Vineuil / Orléans (FRANCE)
CDI  Entretien et nettoyage de salle, débarrassage de plateaux 
 Laverie, garante de la propreté des couverts et des matériels de cuisson

/ Préparatrice de commande
SIM 45, DERET, Ormes (FRANCE)
INTERIM  Scan et emballage de produits, mise sur palettes

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2023 Titre professionnel  Secrétariat Assistant MédicoSocial
SKILL&YOU, MINERVE, A distance
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/ juin 2022 Secrétariat Médicale S2MS
CNED, A distance

/ juin 2018 Formation Langue Etrangère Français
ID FORMATION, Blois

/ juin 2015 Diplôme Initial de Langue Française DILF A1.1
Association ALIRE, Blois

/ juin 2010 Diplôme Assistant Infirmière / Aide à domicile  BAC+3
Bryan's Nursing Academy, Savanna la mar, JAMAIQUE

sept. 2003 / juin 2006 Niveau Baccalaureat  BAC
Frome High School, Westmoreland, JAMAIQUE

COMPETENCES

Excel, Outlook, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue

Français Courant

CENTRES D'INTERETS

Cuisine, maquillage, balade, perfectionnement du français, lecture
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