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AGENT ADMINISTRATIF Organisée, ponctuelle, dynamique et précise,
Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2018 / sept. 2018 Opératrice de saisie
Entre les Marques) Saint Denis

févr. 2017 / Opératrice de saisie
Tessi service documents Pantin

janv. 2014 / déc. 2016 AESH école maternelle

janv. 2013 / janv. 2014 Web marketing
Comptoir des voyages­ Paris (5ème)

avr. 2009 / Opératrice de saisie
Eiffage­Neuilly sur Marne (93)

janv. 2009 / déc. 2012 Opératrice de saisie
Eiffage ­ Neuilly sur Marne (93)

janv. 2002 / déc. 2004 Adjoint administratif
Ministère de l'Intérieur ­ Pantin (93)

janv. 2001 / janv. 2002 Aide­comptable
EDF­GDF ­Pantin (93)

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2016 / juin 2017 Formation
Greta bureautique SAINT­ DENIS (93)

sept. 2007 / juin 2008 Formation de remise à niveau informatique, mathématique et Français
Greta AISP ­ Paris (15ème)

/ juin 2000 BEP Comptabilité secrétariat ­ BEP
Lycée François Truffaut ­ Paris (3ème)

/ bordereaux, remise chèques
Société Générale ­Paris (9ème)

/ contrôle des déclarations AT, transmission à la SS, classement
Polyclinique ­ Aubervilliers (93)

/ saisie du courrier entreprises, oblitération, enregistrement colis
La Poste ­Pantin (93)
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COMPETENCES

Word, Excel, Internet

CENTRES D'INTERETS

décoration, voyages, lecture, expositions, langue des signes (LSF)
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