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Secrétaire médicale accomplie ayant une connaissance approfondie
des, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2023 / août 2023 Secrétaire Médicale
CENTRE DE RADIOLOGIE| CHU HOPITAL NORD , 42270 SAINT­PRIEST­EN­
JAREZ
Programmation des rendez­vous patients. 
Gestion des rendez­vous IRM, SCANNER, RADIO, PANO­ DENTAIRE, ÉCHOGRAPHIE, 
BIOPSIE, 
Frappe de compte rendu. 
Gestion et tenu de planning des radiologues. 
Comptabilité. 
Télétransmission mutuelle et sécurité sociale. 
Explication déroulement des examens. 
Installation des patients en salle d'examen. 
Préparation des produits de contraste et autres ordonnances, ainsi que les
ordonnances des 
prises de sang. 
Gestion des examens sur les scanners, irm, échographe et radio d'urgence. 
Envoie et remise des compte rendu aux patients et aux médecin par voie postale ou
par mail.

juil. 2022 / sept. 2022 Secrétaire Médicale
CERBALLIANCE HPL| SAINT­ETIENNE
Gestion des analyses urgentes. 
Traitement des analyses anapath. 
Prise de rendez­vous téléphonique. 
Accueil et orientation du patient en salle d'examen. 
Réception des prélèvements médicaux. 
Étiquetage des prélèvements urinaire, sanguins... 
Télétransmission sécurité sociale, mutuelle. 
Comptabilité.

févr. 2022 / avr. 2022 Secrétaire Médicale RADIOLOGIE
GIE DES 7 COLLINES HPL DE LA LOIRE | 39 BOULEVARD DE LA PALLE 42100
SAINT­ETIENNE
Remise de compte­rendu par voie postale au patient et au médecin. 
Prise et annulation de rendez­vous téléphonique et en ligne. 
Mise à jour et gestion des dossiers médicaux. 
Comptabilité. 
Télétransmission mutuelle et sécurité sociale. 
Installation des patients en salle d'examen. 
Explication du déroulement des examens médicaux. 
Remise des ordonnances pour les produits de contraste

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2022 Titre professionnel secrétaire médical

/ secrétaire médicale. Santé et social. Anatomie et physiologie

/ Maîtrise des logiciels médicaux (Hellodoc, Doctolib). Terminologie
médicale ­ BAC+4
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COMPETENCES

Compétence informatique

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Espagnol Courant

Russe

Français Courant

CENTRES D'INTERETS

Lecture, Voyage, Chanter
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