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ASSISTANTE RESSOURCES HUMAINES, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2020 / févr. 2023 Assistante Ressources Humaines
SDI Mediterranee
Gestion administrative 
Mutuelle, CP
Gestion des plannings et des remplacements 
Procédures
Paye
Plan de développement des compétences 
Recrutement

mars 2020 / avr. 2020 Assistante Ressources Humaines
Artenay Bars
Intégration d' un nouveau salarié
Gestion prévisionnelle des effectifs 
Suivi des absences
Gestion administrative
Organiser les formations et visites médicales 
Vérifier les variables de paye

nov. 2019 / déc. 2019 Assistante Ressources Humaines
Réseau Mistral (Toulon ­ 83)
Gestion administrative 
Suivi des absences
Plan de développement des compétences 
Traiter les variables de paie

sept. 2018 / oct. 2019 Secrétaire
Armée de Terre
Gestion administrative de l'auto­école : Inscriptions, Contrôle des documents,
Comptes rendus, Gestion du planning,
établissement des statistiques, édition et saisie des Brevets Militaires de Conduite...

nov. 2009 / sept. 2018 Monitrice Auto­école
Armée de Terre
Formation des stagiaires sur la partie théorique et pratique pour l'obtention des
brevets militaires de conduite :
Voiture, Poids­Lourd, Super poids­Lourd

DIPLOMES ET FORMATIONS

oct. 2019 / mai 2020 Titre Professionnel Assistante Ressources Humaines

/ juin 2015 Diplôme de Prévention et Secours Civique de niveau 1

sept. 2011 / juin 2012 CT1 et CTE (Monitrice auto­école ­ partie pratique et théorique)

/ juin 2010 Diplôme de Compétences en Langues Niveau 3 Anglais

/ juin 2006 Baccalauréat Professionnel de Comptabilité et de Secrétariat ­ BAC
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COMPETENCES

Gestion administrative du personnel 
Procédures RH
Tableaux de bord
Veille juridique et sociale 
Variables de paie
Recrutement
Plan de développement des compétences
Anglais
Autonome
Organisée et rigoureuse
Sens du relationnel et de la communication

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Français Bilingue

CENTRES D'INTERETS

Lecture, 
Montages vidéos et photos 
Activités culturelles, associatives et pratique des arts martiaux
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