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Secrétaire Médicale

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2020 / sept. 2021 Secrétaire médicale
Fondation LENVAL et CHU PASTEUR
Maladies Neuromusculaires

janv. 2018 / mars 2020 Secrétaire Coordinatrice de soin
HAD de Nice et Région
* Hospitalisation à Domicile de Nice et Région * Secteur EST Menton *

avr. 2017 / nov. 2022 Secrétaire médicale
Clinique St François
Cabinet des Anesthésistes

déc. 2016 / janv. 2017 Secrétaire Médicale
CHU DE NICE Hôpital de Cimiez
Département de la Douleur

juin 2009 / mai 2013 Directrice d'Accueil de Loisir
Ville de Nice
* Assurer la sécurité physique, morale et affective du public accueilli 
* Produire des projets : pédagogiques, d'activité et de sortie 
* Diagnostic du territoire sur les besoins du public accueilli 
* Commander les repas, les bus et le matériel 
* Organiser et créer des plannings d'activité par tranches d'âges (selon leur 
besoins) 
Standardiste au service des inscriptions :

DIPLOMES ET FORMATIONS

oct. 2016 / mai 2017 Formation Secrétaire Médicale
AFPA de Nice

juin 2009 / juin 2011 Formation Animation BAFD et BPJEPS
CEMEA de Nice

sept. 2007 / juin 2009 B.A.C Sciences Médico­Sociales ­ BAC+3
Lycée La Providence Nice

sept. 2005 / juin 2006 B.E. P Carrières Sanitaires et Sociales
Lycée Les Palmiers Nice

COMPETENCES

Word, Excel, Power Point, ORBIS, VHM, Tempo, Clinicom, Doctolib, E­saturne

COMPETENCES LINGUISTIQUES
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Français

CENTRES D'INTERETS

Vélo, randonnées, natation, festival contes et légendes, cinéma, littérature jeunesse
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