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Secrétaire Médicale, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2023 / sept. 2023 Secrétaire médicale
Établissement français du sang
Vérification informatique des bons de demande analyses 
Archivage bons de demande, de distribution et de transport 
Envoi tubes pour analyses complémentaires vers d'autres EFS 
Enregistrement et suivi de ces analyses 
Accueil téléphonique

avr. 2022 / sept. 2022 Secrétaire médicale
CBM laboratoire d'analyses Tournefeuille
Accueil, saisie analyse, renseignements sur analyse conditions et délai des résultats

oct. 2019 / janv. 2022 Secrétaire médicale
SCM Henry Dunant Ramonville St Agne
Accueil physique et téléphonique patients au sein d'un centre médical composé de 3
médecins généralistes, une dentiste, 3 kinésithérapeutes, une orthophonistes, un
infirmier.
Utilisation logiciel Doctolib pour prise de rendezvous pour les 3 médecins généralistes,
logiciel Perfactive pour l'orthophoniste
Petite comptabilité sur logiciel Ciel pour SCM et logiciel Money pour SCI

juil. 2019 / juil. 2019 Secrétaire médicale
SCP VIALAROUANE Service Neurologie Clinique PASTEUR
Accueil patient, accueil téléphonique, prise de rendezvous, gestion salle d'attente,
dossier patient, carte vitale, paiement, télétransmission, courrier, utilisation logiciels
Hellodoc et Gemini

juin 2019 / juin 2019 Secrétaire médicale
SCM GRIMALSUDRIEZ PLAISANCE DU TOUCH
Accueil des patients urgences médicales médecine générale et traumatismes, carte
vitale, paiement, gestion de la salle d'attente, prise de rendezvous pour suivi médical

févr. 2018 / Secrétaire Médicale
Clinique Rive Gauche Toulouse PMSI
Service Ophtalmologique 
FAST TRACK

juin 2017 / Secretaire médicale
Clinique Ambroise Paré Toulouse
Centre de kinésithérapie et de rééducation fonctionnelle

oct. 2016 / Secrétaire médicale
Clinique SarrusTeinturiers Toulouse
Période de Mise en Situation en Milieu Professionnel

mai 2000 / déc. 2016 Vendeuse en librairie
juilletHôtesse de caisse
Accueil physique et téléphonique des clients, conseil, 
procédure d'encaissement, commande livres, contrôle caisse
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DIPLOMES ET FORMATIONS

nov. 2017 / juin 2018 Secrétaire médicale; Terminologie Anatomie; Droit de la sécurité sociale,
droit médical
Vidal Formation Toulouse

nov. 2016 / déc. 2016 Bureautique (Word, Excel, Power Point)
Ecole PIGIER Borderouge

oct. 1994 / sept. 1995 Licence d'Italien Civilisation et Langue  BAC+3
Université Toulouse Le Mirail (actuellement Jean Jaurès)

COMPETENCES

Word, Excel, Power Point, Pack Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Italien

Français Professionnel
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