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Secrétaire administrative, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2022 / avr. 2023 Assistante administrative
Adef résidences EPHAD ­ Audenge

sept. 2021 / sept. 2022 Secrétaire administrative
« MAS, Association ADAPEI 33 », Biganos (33)

août 2019 / août 2021 Secrétaire administrative
« Institut Thérapeutique Educatif et Pédagogique du BORN, Association
CAMINANTE », Parentis en Born (40)

janv. 2019 / Adjoint administratif territorial
Commune de MIMIZAN », Mimizan (40)

janv. 2018 / Secrétaire administrative
CG ALU », Ychoux (40)
Sté spécialisée dans les travaux de menuiseries aluminium.

janv. 2016 / janv. 2018 Secrétaire commerciale
« Greenyard Horticulture », Onesse et Laharie (40)
Ent. spécialisée dans la production et commercialisation des 
produits pour l'horticulture.

janv. 2013 / déc. 2015 Responsable administrative et commerciale
JCD Construction Maitre d'Œuvre », Biscarrosse (40)
Sté spécialisée dans Etudes, conception maison neuve.

janv. 2009 / janv. 2013 Gérante et responsable administrative
AG ELEC », Ste Eulalie en Born (40)
Ent. d'électricité générale du bâtiment neuf et rénovation.

janv. 2001 / janv. 2009 Assistante commerciale
« Agence immobilière Pierre CAULE », Lit et Mixe (40)

janv. 1999 / déc. 2000 Vendeuse déco
« Weldom », Mimizan (40)

janv. 1998 / janv. 1999 Secrétaire administrative
SARL ACE », Meaux (77)

janv. 1992 / déc. 1994 Responsable rayon décoration
« Mr Bricolage », Château Bernard (16)

janv. 1991 / janv. 1992 Secrétaire administrative
« 16 Hebdo », Cognac (16)

janv. 1990 / janv. 1991 Hôtesse d'accueil
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« Rentaphone », Cognac (16)
(16). Sté de vente et location radiotéléphones.

janv. 1986 / janv. 1990 Secrétariat administratif et commerciale
Unidécor », Rochefort (17)
bâtiment.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ Formation AIRMES Administrateur

/ Formation « Via trajectoire »
ARS40 Mont de Marsan

/ « Abord des phénomènes de violences », Thérapie Système Pau

/ Formation agent administratif de recensement
CNFPT Mimizan

/ Formation de créateur d'entreprise, CM

/ Stage de vente et commercial
ANPF Orléans

/ BEP­CAP BANQUES ASSURANCES / BAC GENERAL ­ CAP

COMPETENCES

Citrix, Pack office, Octime

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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