
****** *****
23/11/1964 (59 ans)
Nationalité Francaise
Mariée
Permis Permis B

* *** ***** ** **********
Maizières­lès­Metz (57280)
********** ­ ************
**********@*******.**

SECRETAIRE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2019 / déc. 2022 Assistante commerciale sedentaire
Euromaster

oct. 2016 / Secrétaire d'Agence
AXENERGIE­TRYTECH à GUENANGE

janv. 2006 / juin 2013 Collaboratrice d'agence
Assurances AVIVA à METZ

juin 1992 / janv. 2006 Secrétaire d'Agence
COFATEC (La Maxe)

avr. 1990 / juin 1992 Secrétaire d'Agence
SAVELYS (Woippy)

sept. 1989 / avr. 1990 Employée libre­service
SUPER U (Clouange)

sept. 1984 / sept. 1988 Employée libre­service
CORA (Moulins les Metz)

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 1982 Baccalauréat A5 (équivalence Littéraire) ­ BAC
Lycée Fabert (Metz)

COMPETENCES

contacts téléphoniques, prises de rdv, établissement planning personnel, saisies fiches informatiques et
classement, rédaction devis établissement factures, enregistrement règlements, remise en banque,
caisse, gestion absence personnel, traitement éléments variables de paie

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Allemand Elémentaire

Italien Elémentaire
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