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Assistante administrative et commerciale polyvalente, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2020 / aujourd'hui Assistante administrative
Mairie du Tampon
Accueil physique et téléphonique, collecte des documents administratifs et le
classement, analyse et gestion des dossiers.
Utilisation des modes de communication, navigation sur internet.
Suivie des dossiers, gestion des courriers.

janv. 2012 / Technicien de voyages polyvalent
Bluesky, Corsair, Air Austral (La Réunion)

janv. 1999 / janv. 2012 Responsable services groupes et réservations
Comores Aviation (Mayotte), AOM (Nantes), Aigle Azur (Paris Orly)

janv. 1991 / janv. 1999 Chef d'agence de voyages
Bourbon Voyages (La Réunion)

janv. 1980 / janv. 1991 Agent de voyages
Concarneau Voyages (Concarneau)

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 1979 Baccalauréat F8 Secrétariat Médical  BAC

COMPETENCES

ARD Web, TTI (Zénith, Galiléo, Sabre, Lotus, Gestour, Wings, Logicar, Word, Excel

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Espagnol Professionnel

CENTRES D'INTERETS

Randonnée en groupe, natation, lecture, voyages (Afrique de l'Ouest, Afrique du Nord, Canada, Europe)
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