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Assistante de Gestion; Assistante de Gestion; Assistante de Gestion
PME­PMI en alternance, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2009 / sept. 2011 Assistante de Gestion; Assistante de Gestion; Assistante de Gestion PME­
PMI en alternance
Société VALMY CONSEIL à Orry­la­Ville
* Tâches administratives 
* Prospection téléphonique 
* Relances clients 
* Comptabilité 
* Participation aux déplacements commerciaux 

Assistante de Gestion (contrat d'apprentissage pour un BTS Assistante de Gestion
PME­PMI en 
alternance) ­ Société VALMY CONSEIL à Orry­la­Ville 
* Comptabilité 
* Administratif 
* Commercial (prospection téléphonique, déplacements commerciaux)

juil. 2009 / Hôtesse d'accueil
Urgences à l'hôpital de Creil
* Accueil des patients et de la famille 
* Tâches administratives

juil. 2008 / août 2008 Vendeuse de prêt; Vendeuse en caisse
Rodier à Paris
* Accueil des clients 
* Vendeuse en caisse 
Dans trois boutiques différentes de la marque Rodier.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2009 / juil. 2011 Titulaire du BTS Assistante de Gestion Petites et Moyennes Entreprises en
alternance ­ BAC+2
CFA de Nogent­sur­Oise (CCI de l'Oise

sept. 2008 / juil. 2009 Titulaire du baccalauréat Sciences et Technologies de la Gestion option
Communication et Gestion des Ressources Humaines ­ BAC
Lycée André Malraux à Montataire

/ Titulaire du Brevet des collèges
Collège du Marais à Cauffry

/ INTERNATIONAL

COMPETENCES

Word, Excel, Power Point, Sphinx, Access, Ciel Compta

COMPETENCES LINGUISTIQUES
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Anglais Courant

Espagnol Courant

CENTRES D'INTERETS

Danse, sport en salle, escalade, cinéma, musique
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