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Secrétaire assistante médico­sociale, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2022 / Secrétaire assistante médico­sociale
Polyclinique du Parc Saint­Saulve

oct. 2021 / Secrétaire assistante médico­sociale
Cabinet d'imagerie de l'Amandinois Saint­Amandles­Eaux, France

juin 2021 / sept. 2021 Secrétaire assistante médico­sociale
Centre Hospitalier de Valenciennes Valenciennes

janv. 2021 / juin 2021 Secrétaire assistante médico­sociale
Centre Hospitalier de Valenciennes Valenciennes, France

sept. 2020 / oct. 2020 Secrétaire assistante médico­sociale
Centre Hospitalier de Valenciennes Valenciennes, France
Service de Dermatologie 

CompétencĆ 

Accueil physique et téléphonique des patients 

Saisir des comptes rendus d'actes médicaux 

Prendre les rendez­vous et organiser le planning du praticien 

Tenir à jour les dossiers médico­administratifs des patients 

InformatiquĄ 

Doctolib pro, Zenidoc, Surgica, OSoft, Word

DIPLOMES ET FORMATIONS

avr. 2020 / janv. 2021 Secrétaire assistante médico­sociale"
Cours Minerve À distance

sept. 2015 / juil. 2019 LLCER anglais
Faculté des lettres langues arts et sciences humaines Aulnoy­lez­
Valenciennes, France

sept. 2012 / juil. 2015 Baccalauréat Littéraire ­ BAC+6 et plus
Lycée de l'Escaut Valenciennes, France

sept. 2008 / juil. 2012 Brevet des collèges
Collège Saint Jean Baptiste de la Salle Valenciennes, France

COMPETENCES

l'orthographe, Doctolib pro, Zenidoc, Surgica, OSoft, Word
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Allemand Elémentaire

Français

CENTRES D'INTERETS

Lecture, Sport, Nouvelles technologies
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