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30/10/1978 (45 ans)
Nationalité IKI
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Assistante dentaire, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2023 / févr. 2023

sept. 2021 / déc. 2022

déc. 2018 / juil. 2019

Assistante dentaire
Sqy Dentiste

* Assistance du dentiste au fauteuil, travail a 4 mains.

* Conditionnement des outils chirurgicaux et de stérilisation.

* Organisation des rendez-vous du praticien réponses
téléphoniques, gestion du calendrier.

* Asepsie des salles de soins du cabinet.

* Identification des urgences dentaires d'aprés les symptémes
des patients.

* Désinfection du matériel et des équipements entre chaque
consultation.

Secrétaire médicale Versailles
Centre dentaire Versailles

* Gestion du standard téléphonique, réponse aux demandes de
renseignements, transfert des communications et prise de
messages.

* Prise en charge des patients a leur arrivée, vérification des
rendez-vous sur le planning, mise en relation avec le médecin
ou installation des personnes dans la salle d'attente.

* Planification des rendez-vous médicaux selon le degré
d'urgence et les disponibilités.

* Gestion administrative des dossiers patients.

* Réception et distribution du courrier.

* Demande de prise en charge auprés des mutuelles.

* Facturations et encaissements.

* Création et mise a jour des dossiers patients, enregistrement
des cartes vitales

Secrétaire médicale
Centre médical Vauban

* Gestion administrative des dossiers patients.
* Accueil physique et téléphonique.
* Prise de Rdv.

DIPLOMES ET FORMATIONS

janv. 2023 / févr. 2023

/ déc. 2015

COMPETENCES

excel, Word

Formation assistante dentaire
AFPPCD Paris

Prothésiste Ongulaire; Diplome prothésiste Ongulaire
Montigny-le-Bretonneux

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francais
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