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Assistante administrative, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2022 / avr. 2022 ECF SIX FOURS
­ accueil clients 
­ accueil téléphoniques 
­ constitution de dossiers

janv. 2002 / déc. 2020 Assistante administrative
TNT CEMGA­NORBERT DENTRESSANGLE ­ XPO LOGISTICS Lagny le sec ( 60)
­ Saisie commandes 
­ saisie réceptions 
­ gestions des litiges 
­ accueil clients 
­ accueil téléphonique 
­ rédactions de courriers 
­ organisation

janv. 1998 / janv. 2002 Assistante administrative
DESCO SERVICE Aulnaysous ­ Bois sous bois (93 )
­ saisie commandes 
­ saisie réceptions 
­ accueil clients 
­ accueil téléphonique 
­ organisation

janv. 1985 / janv. 1998 Assistante administrative
ELM LEBLANC Drancy (93 )
­ saisie commandes 
­ saisie réceptions 
­ gestion de stock ( 20 agences) 
­ organisation

janv. 1983 / janv. 1985 Couturière
SOCIÉTÉ AZAN Paris(75008)
­ réalisation de patrons 
­ réalisation de vêtements 
­ retouches

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 1983 Certificat professionnel de l'habillement

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Cuisine, Voyages, randonnées
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