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Secrétaire

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

/ d'AM A »CHIde Clerm ontService Seguin Ouest
*Gestion desprioritésetgestion10/09/2012Actuel 
du tem ps « CentreTANITCMP/CATTPEnfantsetAdolescentsàBEAUVAIS » 
*Accueilphysique ettéléphonique « Prise de note des prem iers contacts » ;Liens avec
les partenaires extérieurs 
*Espritd'équipe *Gestion etcoordination médicoadministrative« Gestion desagendas
/Convocations/Commandede

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2015 Form ationauCHIdeClerm ontsur« Am
éliorersesEcritsdansleContexteRéglem entaire »

/ juin 2014 Form ationauCHIdeClerm ontsurleLogicielPASTE

/ juin 2013 Form ationauCHIdeClerm ontsurleslogicielsCIM AISEetGAM

/ juin 2009 Form ation « Assistante M aternelle »

/ févr. 2006 ObtentionBAC PRO « M étierduSecrétariat »  BAC
L.P.DesJacobinsàBeauvais

/ juin 2004 ObtentionBEP « M étierduSecrétariat »

/ FORM ATION  DIPLOM ES

COMPETENCES

Outlook, Tableur

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Yoga« M éditation », Dessin, Peinture
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