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Assistante Commerciale location, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

déc. 2021 / mars 2023 Assistante Commerciale location
PV SENIORAILES
Gestion des appels entrants et sortants. 
Prise de renseignements et qualification des prospects. 
Plannification de rendezvous commerciaux. 
Relance sur l'avancement des projets 
Constitution de dossiers locataires, envoi de courriers.

sept. 2020 / déc. 2021 Assistante Polyvalente
PV SENIORAILES
Accueil physique et téléphonique. 
Tri, distribution et affranchissement du courrier, envoi de colis. 
Réservation de transports et d'hébergements/ 
Commande de fournitures. 
Diverses missions administratives.

févr. 2017 / août 2020 Hôtesse Multisites
PROSEGUR
Missions pour différentes entreprises. 
Accueil physique et téléphonique, création de badges visiteurs et 
permanents. 
Réservation de salles et taxis. 
Tri et affranchissement du courrier. 
Accueil lors d'évènements.

janv. 2010 / déc. 2017 Agent de Service Hospitalier
ASH
Missions dans le cadre de CDD étudiant puis en CDI. 
Ménage des chambres et des lieux communs. 
Service des repas.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2015 Lycée Etienne Billières Toulouse

/ juin 2013 Lycée Saint Dominique Albi

/ juin 2010 Skhol d'Art Toulouse

/ CAP Employée de vente  CAP

/ Bac Pro Accueil Relation Clients et Usagers  BAC

/ BTS Assistante de Gestion PMEPMI (niveau)  BAC+2

COMPETENCES
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Excel, PowerPoint, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue

Espagnol Académique

Français

CENTRES D'INTERETS

Yoga, Footing Randonnée, Cuisiner, Voyager, Lire
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