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SECRETAIRE MEDICALE CDI Temps complets, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2010 / déc. 2019 Directrice adjointe
Centre de Loisirs sans Hébergement ­ ALSH Chambourcy (78)
Accueil et animations pour des enfants âgés de 3 à 17 ans 
Assurer l'encadrement d'animation et l'administration des publics accueillis pendant
leur 
présence 
Gere les réunions de travail (préparation, bilan), mise en place d'évènement sur la ville
et en 
interne (téléthon, événement de fin d'année...) 
Directrice de colonies de vacances ­ Comité d'entreprise de PSA Peugeot Citroën
Poissy (78)

janv. 2008 / déc. 2009 Assistante communication
JBH SANTE (Paris 3e)
Agence de Communication et Editions Médicales 
Relancer les articles auprès des rédacteurs 
Mettre à jour les fichiers des laboratoires partenaires 
Assurer la gestion et la logistique des congrès

janv. 2006 / janv. 2008 Assistante chef de projet junior
EXPLORACTION (Paris 17e)
Agence de Communication Globale 
Identifier et choisir les lieux pour la réalisation des événements 
Etablir les devis et accompagner la visite du client

janv. 2006 / PSA Peugeot Citroën

janv. 2005 / Employée administrative
PSA Peugeot Citroën Pôle Tertiaire de Poissy (78)
Archivage

janv. 2004 / déc. 2011 Accueil et animations pour les enfants de 6 à 17 ans

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ mars 2018 SECRETAIRE MEDICALE
CENTRE EUROPEEN DE FORMATION

/ juin 2014 BPJEPS LTP; Brevet Professionnel de la Jeunesse; Tout
l'Education Populaire et du Sport

/ janv. 2010 BAFD (Brevet d'aptitude de Formation de Directeur)

sept. 2008 / juin 2009 Niveau DEES Communication (diplôme européen) en alternance
Paris 3e

sept. 2006 / juin 2008 Niveau BTS Communication des Entreprise en alternance ­ BAC+2
Paris 17e
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/ juin 2008 Brevet de premier secours

sept. 2004 / juin 2005 BAFA (Brevet d'aptitude de Formation d'animatrice)

/ juin 2005 Option audio­visuel

/ Baccalauréat STT option ACA (Action Communication et Administrative) ­
BAC
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