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Secrétaire et assistante médicale, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2022 / juil. 2022  Assistante médicale
Ste Bioserenity, centre du sommeil

Création du poste et installation du service implanté dans chu villeneuve sur Lot.
Rupture conventionnel sans raison....

oct. 2021 / déc. 2021 Assistante medicale
Hopital de fumel
Remplacement maladie de la Secrétaire médicale des soins palliatifs et SSR

janv. 2018 / déc. 2020 Secrétaire Technique et aide dentaire
Cabinet des DRS ALONSO (47)

dossier patients et encaissements ainsi qu'édition Feuilles (le ;oins, Ge (ion
stocks et réapprovisionnement, gestion courrier du cabinet, gestion (lu planning
des 3 cabinets. Préparation des cabinets (sanitaire) et stérilisation (lu matériel.

févr. 2016 / CHEZ Linette (47)

- Création d'entreprise artisanale création artisanale, comptabilitee, gestion des
stocks,décoration des vitrines et vente directe de mes produits ut réalisations ( bois
de palette, bois flotté autour de la bougie).

janv. 2013 / déc. 2015 Animatrice
CENTRE Socio-Culturel (58)

- Animatrice : Encadrement des enfants le matin et le soir (aide aux devoirs),
gestion des activitées culturelles pour les week-end et sur les centres de loisirs
(vacances scolaire), montage dossier sur événementiel (Paques, loisirs a thémes,
pour l'été et Noél des enfants).

janv. 2005 / déc. 2010 Employée de Bureau
GTNERAL1 ASSURANCE (60)
montage du dossier des clients, gestion des sinistres.

févr. 1996 / Agent de Bureau
STE PHONING
personnel sur plate forme téléphonique.

janv. 1990 / déc. 1993 Secrétaire Administrative
BASE AERIENNE DE DEFENSE (60)
permissions appelés, et bureaux des officiers.

/ SECRETAIRE

SECItETAIRE N1141)1( ALE ilEkeezIT )
BEP- CAP Administrative et commerciale eJ11,

DIPLOMES ET FORMATIONS

févr. 2014 / juin 2015 Secrétaire médicale - BAC+1
Culture et formation
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COMPETENCES

Excellent relationnel, solaire, bonne capacité d'adaptation. Professionnel

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francais

CENTRES D'INTERETS

Natation, Lecture et auteure
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