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assistante médicale, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2023 / assistante médicale
cabinet médical du Docteur SERVEILLE à Montastruc­la Conseillère

mars 2023 / juin 2023 Secrétaire médicale
Centre Ophtalmologie de Lavaur et de la Clinique de l'Union
de rendez­vous, facturation des actes, élaboration des feuilles de soins, retranscription
des 
courriers, poste au standard.

oct. 2022 / oct. 2022 Stage de secrétaire médicale
Centre Ophtalmologie de Lavaur. Tarn
Les postes occupés : accueil des patients, vérification des dossiers patients,
facturations des 
actes, retranscription des courriers, participation aux consultations avec les
orthoptistes et les 
ophtalmologues.

déc. 2007 / déc. 2022 Aide soignante
les maisons de retraite à Dourgne, Lautrec et Labruguière

mai 2002 / juin 2002 Stage de secrétaire médicale
SCM DE FONCLARE / MARTY à Soual. Tarn
Les activités réalisées : accueil physique et téléphonique des patients, installation
dans les box, 
édition des divers documents version papier (feuille de soins, demande entente
préalable), 
utilisation des cartes sésame vitale.

août 2001 / déc. 2006 Animatrice
Saix, à Castres

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2023 Certificat Professionnel de Secrétaire Médicale

/ juin 2023 Titre Professionnel Secrétaire Assistant Médico­Social

/ juin 2014 Attestation de Formation aux Gestes et Soins d'Urgences 1et 2

/ juin 2009 Formation Humanitude; « Considérer un être humain à part entière avec
ses valeurs, ses choix de vie »
Yves Gineste­Marescoti

/ juin 2007 Attestation de Formation aux Premiers Secours; Diplôme d'Etat d'Aide­
Soignante
IFSI de Gers à Auch
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/ juin 2004 Baccalauréat Sciences Médico ­ Sociales ­ BAC
Lycée Sainte Cécile à Albi. Tarn

sept. 2000 / juin 2001 BEP Carrières Sanitaires et Sociales ­ BEP
Lycée Anne Veaute à Castres. Tarn

/ juin 2000 Attestation de Formation des Premiers Secours

COMPETENCES

Excel, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Pass­sanitaire valide
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