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Assistante Administrative, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

déc. 2017 / aujourd'hui  Assistante administrative
Service Classes de Découvertes FOL/PEP 57

Organisation et suivi de classes de découvertes pour les écoles maternelles,
élémentaires et primaires.

sept. 2012 / Assistante d'éducation
Lycée de la communication (Metz)

Surveillance de jour et de nuit des éleves
Gestion administrative des absences
Soutien scolaire niveau Terminale S (maths, physique chimie, SVT)

sept. 2011 / juil. 2012 Maitresse d'internat
Lycée Colbert (Thionville)

Surveillance de nuit des Internes
Aide aux devoirs tous niveaux confondus

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2006 / sept. 2008 Master biochimie et biologie moléculaire, spécialité génie protéique -
BAC+5

Université Henry Poincaré Nancy

COMPETENCES
Bonne capacité d'écoute et de relationnel avec un public adolescent
Rigueur et organisation

Adaptabilité et réactivité
Maitrise du Pack office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant
Allemand Académique

CENTRES D'INTERETS

Couture, dessin, Kung Fu (ceinture Bleue), écriture d'un roman, lecture, apprentissage de la modélisation
3D (Blender 3D niveau intermédiaire)
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