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Secrétaire Médico-technique, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2022 / juin 2022

nov. 2011 / févr. 2022

juin 2011 / juil. 2011

juin 2010 / mars 2011

janv. 2009 /

sept. 2007 / juin 2009

Secrétaire Médico-technique
Etablissement Francais du Sang- Vannes

Enregistrement des demandes d'examens, édition et envoi des CR et cartes de
groupes aux

centres hospitaliers , suivis des demandes, renseignements téléphoniques envers le
personnel hospitalier.

Préparatrice de commande E-Commerces
Hyper U - St Avé

Organiser l'activité de I'équipe (planning, remontée des variables de paie)
Contréler les flux de trésorerie entrant

Organiser , gérer, vérifier les grosses commandes des clients en compte
Former les nouveaux salariés

Accompagner les clients dans leurs démarches pour une meilleure satisfaction

Vendeuse
La Huche a pain - Vannes

La Cave Formageére - Sarzeau

Mars 2011 Vente de produits alimentaires gastronomiques,accueil clientéle, réception
livraison

Secrétaire comptable
La compagnie Financiere de Kervaine - St Avé
2009 Enregistrement facture d'achats, ventes, banques

BTS Alternance
Ecole Scotto Di Cesare

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2021

/ juin 2010

sept. 2007 / juin 2009

sept. 2005 / juin 2007

sept. 2003 / juin 2005

COMPETENCES
Pack Office

Certificat Professionnel Secrétaire médicale
Centre Européen de Formation

Formation Qualifiante de commerce - Alterna
Bts alternance Assistante de GestionPME-PMI - BAC+2
Bac professionnelle comptabilité - BAC

BEP Comptabilité - BEP
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francgais
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