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Secrétaire médicale, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2023 / aujourd'hui

mars 2013 / avr. 2013

janv. 2012 / janv. 2013

janv. 2004 / sept. 2012

janv. 2000 / janv. 2004

Chef de rayon
HYPERMARCHE CARREFOUR

Secrétaire médicale
Centre Hospitalier National d'Ophtalmologie des Quinze- Vingts

! Service du
Professeur SAHEL, Secrétariat 1V, du

Secrétaire médicale
Hopital Delafontaine

: service maternité (unités suite de couche),
du novembre 2012 au janvier 2013.

Agent de Maitrise; adjoint chef de magasin
ED PARIS 14éme

Chargée de l'organisation des équipes pour le réassort du magasin, depuis la mise
en rayon jusqu'aux commandes.

Employée commerciale caisse
ED PARIS 6eéme

Accueil, scannage et encaissement, mise en rayon, entretien de la surface de vente
et des réserves

DIPLOMES ET FORMATIONS

oct. 2012 / juil. 2013

oct. 2012 / juil. 2013

sept. 2004 / juil. 2005

/ juil. 1989

COMPETENCES

Diplome d'Assistante Médico Sociale - BAC
GRETA des métiers et de la santé et du sociale

Préparation au titre professionnel de Secrétaire-Assistante Médico-
Sociale (Niveau IV); 1 260 heures dont 420 heures en entreprise

GRETA des Métiers et de la Santé et du Social

Formation a distance de secrétaire médico-sociale Culture et formation

Bac général; (niveau) - BAC
TUNIS

Maitrise des outils bureautiques
[OMaitrise des logiciels suivants : Excel, Word, GAM

Compétences relationnelles
OAccueil téléphonique et physique

Compétences professionnelles
OConnaissance de la terminologie médicale
OTraitement des dossiers patients, classement et archivage.
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OSaisie des comptes rendus, lettres, certificats médicaux....

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire
Frangais Courant
Arabe Courant

CENTRES D'INTERETS

Lecture
Cinema
Natation
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