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Secrétaire Assistante Médico-Sociale (Titre partiellement validé),

Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2022 / mars 2023

aolt 2021 / sept. 2021

juil. 2021 / juil. 2021

mai 2021 / juin 2021

oct. 2007 / déc. 2020

nov. 1987 / sept. 2007

oct. 1987 /

sept. 1986 / aoiit 1987

Assistant administrative
Cabinet Médical des Bates a Dreux

Accueil physique et téléphonique, prise de rdv sur Doctolib et Maiia, mise a jour des
dossiers patients sur Eglantine et MLM.
Assurer la tracabilité et la conservation des documents, frappe de compte rendu.

stage
02 Care Services a Dreux

Accueil physique et téléphonique des employées et des clients.
Mettre a jour les dossiers des employées et des clients, planifier les interventions,
gérer les alertes, ...

stage
Plateforme administrative de Dreux
Editer les QR Code pour le Pass Sanitaire

stage
Centre d'Appel de Dreux pour la vaccination
gérer les appels téléphoniques, prise de RDV pour la vaccination sur Doctolib

Agent a domicile
ADMR, Saint Lubin des Joncherets

Compétences : aider a la toilette, entretenir la maison, dépoussiérer les meubles,
laver les sols,

entretenir le linge de maison et les vétements de la personne, préparer les repas,
accompagner la

personne dans les gestes quotidien de la vie courante

Agent de production
Verretubex, Nogent-le-Roi

Compétences : alimenter la machine, suivre la production, contréler la conformité du
produit, trier,
conditionner, étiqueter, mettre en palette

Stagiaire
TUC, Maison de retraite, Nogent-le-Roi
Compétences : entretenir les locaux, préparer les repas pour les résidents

Apprentie vendeuse
Phildar, Nogent-le-Roi

Compétences : réapprovisionner et mettre en place les produits dans les rayons, faire
l'inventaire,
accueillir les clients

DIPLOMES ET FORMATIONS

mars 2021 / oct. 2021

Titre Pro Assistante Médico-Sociale - BAC
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AFEC

sept. 2019 / oct. 2019 Visa Pro Numérique
GRETA de Dreux

/ Niveau 1ére année CAP vendeuse, Niveau Brevet des Colleges - CAP

/ fondamentaux de la bientraitance, prévention maltraitance des
personnes agées et/ou handicapées

I'ADMR; APS-ASD (Acteurs Prévention Secours du secteur de I'Aide et du Soin
a Domicile)

COMPETENCES
EXCEL et WORD 2016

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Frangais

CENTRES D'INTERETS

Loisirs créatifs (broderie, diamond painting), jardinage, promenade
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