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Assistante administrative, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2022 / avr. 2023 Gestionnaire référentiel
CAF de l'Isère Grenoble
Analyser et traiter les demandes de tiers en lien avec le dossier allocataire, saisir les
données, traiter les PND, récolter les données pour la mise à jour des dossiers,
traitement du courrier.

févr. 2022 / juil. 2022 Gestionnaire Ressources Humaines
Rectorat de Grenoble
Suivi des dossiers RH du personnel administratif et médical, contractuel, à l'éducation
nationale.

mai 2021 / déc. 2021 Agente administrative
CAF de l'Isère Grenoble
Gestion des dossiers de fonctionnement et investissement au pôle AFC

avr. 2019 / Collaboratrice d'Agence
Agence SWISSLIFE ASSURANCES à Aix en Provence

janv. 2019 / déc. 2020 Assistante sinistralité
KEOLIS PAYS D'AIX à Aix en Provence

janv. 2018 / janv. 2019 Gestionnaire d'assurance en FO service VISA
CWI DISTRIBUTION à Aix en Provence

janv. 2018 / Collaboratrice d'Agence
Agence GAN ASSURANCES à Voiron / St Marcellin

janv. 2017 / Gestionnaire Santé Prévoyance
ADREA MUTUELLE à Grenoble

janv. 2017 / Collaboratrice d'agence
Agence AVIVA ASSURANCES à Grenoble

janv. 2016 / Gestionnaire au Service Qualité et Réclamations et gestionnaire Santé
Prévoyance
ADREA MUTUELLE à Grenoble

janv. 2016 / Agent de Gestion Santé
MACIF MUTUALITE à Grenoble

janv. 2015 / Collaboratrice d'agence
Agence AXA ASSURANCES à Tullins

janv. 2014 / Chargée de la GED
Agence ALLIANZ à Voiron
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janv. 2014 / Conseillère commerciale
AGEP Courtier en assurances à Voiron

janv. 2013 / déc. 2014 Assistante administrative
ECOLE PRIMAIRE à St Marcellin

janv. 2005 / janv. 2013 Propriétaire de cinq Chambres d'Hôtes
LE MAS DU VERNAY à St Bonnet de Chavagne

janv. 1989 / déc. 2005 Collaboratrice d'agence
Agence A.G.F à Grenoble

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ oct. 2020 Formation Maitrise des Technologies de l'information  BAC+4
ID FORMATION  PERTUIS

/ juin 1986 DUT en GEA option administration  BAC+2
IUT Amiens

/ juin 1983 BAC G2 : Techniques quantitatives de gestion  BAC

/ Formation Compétences Sociales et Relationnelles
ID FORMATION  PERTUIS

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Course à pied, gymnastique, ski, cyclisme, bénévolat associatif, Environnement, cinéma, lecture,
Selligent, RGPD
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