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Secrétaire médicale, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2023 / Secrétaire médicale
Klarity I Lille I CDI
*Prise en charge des patients à leur arrivée, vérification des 
rendez  vous sur le planning, mise en relation avec le médecin 
ou installation des personnes dans la salie d'attente. 
*Gestion des agendas et des prises de rendezvous patients sur 
le site Doctolib.

avr. 2023 / AMP
AMP Foyer d'Accueil pour Handicapés Physiques I Cuiseaux I
*Évaluation de la santé psychologique des patients. 
*Encadrement d'activités visant à stimuler les résidents. 
*Rangement de la chambre des patients, du Linge et nettoyage 
quotidien.

févr. 2023 / avr. 2023 ASH
ASH soins Hopital saint galmier USW) I Saintgaimier
*Veille au bien  être physique et psychologique des patients, 
maintien d'un lien de qualité avec les tuteurs et les familles 
*Exécution de tous tes gestes permettant d'assurer tes transferts 
des patients entre leur lit et Leur siège en toute sécurité. 
*Vidage des bassins dans les toilettes. 
*Évacuation des déchets selon les régies de tri sélectif.

janv. 2023 / janv. 2023 Secrétaire médicale
Biopath laboratoire I Lille I

sept. 2022 / nov. 2022 Aidesoignante
EHPAD Notre Dame des Anges I Lille I CDD
*Surveillance, suivi et transmission des informations importantes 
sur les patients au personnel médical afin d'optimiser la 
planification des traitements et ta prestation des soins. 
*Assistance aux patients ayant des besoins de mobilité, 
notamment se coucher ou se lever du lit, l'organisation des 
fauteuils roulants et ta préparation des appareils d'assistance.

déc. 2021 / avr. 2022 Aidesoignante
Les hauts diannandi I Fachesthumesnil I
*Préparation et aide à ta prise des médicaments en suivant La 
posologie indiquée par le médecin 
*Aide à la prise des repas, surveillance de l'alimentation et de 
[hydratation.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ janv. 2023 Biopath I Lille

/ Formation Secrétaire médicale; Baccalauréat professionnel :
accompagnement  BAC
Lycée les Hauts de Flandres I Seclin
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COMPETENCES

Excel

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Espagnol

Français
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