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29/07/1968 (55 ans)
Vie maritalement

Arné (65670)
************
********.***@****.**

Opératrice de saisie, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022 / aujourd'hui Cadre
Locater Tarbes
Responsable adjointe

janv. 2001 / déc. 2015 Comptable

Encadrement du personnel à LOCATER TARBES Accueil, gestion planning, travaux 
comptable, facturation, relance client, gestion du parc matériel,management,saisie
comptable

janv. 1999 / déc. 2000 Opératrice de saisie
EXPERIAN
Saisie informatique, repartir et planifier les taches, contrôler travail réaliser dans le 
service, pointer les pièces et documents à saisir et à ordonner

janv. 1999 / Chef d'équipe
société DUHAMEL à LERY (27)
Diriger, contrôler le travail, déléguer les taches d'une équipe de 41 conditionneuses

janv. 1997 / déc. 1998 Secrétaire comptable
collège Michel Montaigne au VAUDREUIL (27)
Réaliser les opérations comptables de base, gérer les salaires, préparer les factures et 
mandats administratifs, prendre les rendez­vous, gérer les plannings

janv. 1995 / collège Michel Montaigne au VAUDREUIL
1997 Accueil standard au 
Utiliser l'outil téléphonique, informatique prendre les rendez­vous, gérer les plannings

janv. 1990 / déc. 1991 Secrétaire

trésorerie municipale TARBES 
Perception de LANNEMEZAN 
Secrétariat, contrôler les règlements, préparer les remises de chèques.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 1990 Deuxième année de capacité en droit

/ juin 1986 Brevet d Etudes Professionnelles de comptabilité; Certificat d'aptitude
professionnelle de comptabilité

COMPETENCES

Microsoft Office, EBP COMPTA, CIEL COMPTA, Internet

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant
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CENTRES D'INTERETS

marche, théâtre
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