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SECRETAIRE MEDICALE MULTIDISCIPLINAIRE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

déc. 2022 / août 2024 SECRETAIRE MEDICALE
Hôpital Cochin

avr. 2022 / sept. 2022 HÔPITAL AMBROISE PARE ­ BOULOGNE
Unité de médecine ambulatoire (hématologie, rhumatologie, gériatrie). 
Programmation des HDJ, saisie des CR hématologie sur « Vocal Soft » 
Secrétariat classique.

déc. 2019 / oct. 2021 HÔPITAL AMBROISE PARE ­ BOULOGNE
Service de chirurgie digestive et oncologique/service de cardiologie.

août 2019 / sept. 2019 CLINIQUE DU VAL D'OR ­ SAINT CLOUD
Mission d'intérim : gestion des dossiers d'hospitalisation, mise en forme des 
CRO et CRH sur logiciel « Team­Job List », programmation des interventions 
de chirurgie vasculaire sur « HM », gestion du courrier de consultation sur 
dictée vocale, et gestion des RDV sur Doctolib .

avr. 2019 / juil. 2019 HÔPITAL ANDRE MIGNOT ­ VERSAILLES
Service hémato­oncologie : saisie de comptes rendus.

avr. 2018 / juil. 2018 HÔPITAL DE JOUR LEOPOLD BELLAN (SSR) ­ Paris
Gestion des dossiers médicaux et saisie de CRH.

oct. 2017 / janv. 2018 CLINIQUE DU MONT­LOUIS ­ Paris
Secrétariat d'orthopédie (2 praticiens).

déc. 2016 / sept. 2017 CLINIQUE DU VAL D'OR ­ Saint Cloud
Gestion du secrétariat de chirurgie orthopédique et de chirurgie digestive 
(5 praticiens).

janv. 2016 / août 2016 CENTRE DE SANTE MARIE GALENE (SSR) Bordeaux
Service de réadaptation (oncologie, orthopédie, gériatrie : 60 lits). 
(Gestion des pré admissions et du secrétariat médical).

févr. 2015 / nov. 2015 INSTITUT MUTUALISTE MONTSOURIS ­ Paris
Départements de cardiologie/orthopédie : saisie de comptes rendus

mars 2014 / sept. 2014 Secrétaire médicale RCP
CLINIQUE AMBROISE PARE ­ Neuilly sur Seine
concertation pluridisciplinaire, élaboration des fiches RCP, mise à jour du dossier 
patient, relations avec les réseaux de cancérologie (3C, réseau SCOP) et les 
secrétariats des praticiens.

janv. 2013 / nov. 2013 HÔPITAL ST JOSEPH PARIS
Service de chirurgie vasculaire. 
Service de neurologie.
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janv. 2010 / déc. 2012 FONDATION HOSPITALIERE STE MARIE (SSR) Centre Paris Sud
Service d'hospitalisation de rééducation neurologique 
Consultations externes/Hôpital de jour neurologie.

janv. 2009 / FONDATION COGNACQ­JAY (Hôpital Cognacq­Jay) SSR Paris
Unité de lymphologie : consultations externes (7 praticiens). 
Unité d'imagerie : radiologie/échographie.

janv. 2008 / HÔPITAL FOCH
Service de Chirurgie Orthopédique.

janv. 2006 / déc. 2007 AP­HP (Hôpital Beaujon)
Service de Gastro­entérologie­Assistance Nutritive 
AP­HP (Hôtel Dieu) 
Service d'Ophtalmologie

janv. 2005 / janv. 2006 HÔPITAL LEOPOLD BELLAN Paris LA CHATAIGNERAIE CONVENTION
Rééducation Fonctionnelle et Réadaptation : neurologie, orthopédie.

janv. 2003 / déc. 2004 ORL
HÔPITAL­NECKER ENFANTS MALADES Paris
Chirurgie Ambulatoire Pédiatrique : (ORL, Orthopédie, Viscéral et Digestif)..

janv. 1999 / déc. 2002 CLINIQUE VINTIMILLE (Groupe Générale de Santé) Paris Chirurgie

janv. 1996 / janv. 1999 HÔPITAL BICHAT Paris
Service de Médecine Interne/Service des Urgences.

janv. 1990 / déc. 1995 Aide bibliothécaire
BIBLIOTHEQUE DE MEDECINE COCHIN PORT­ROYAL Paris

/ Hôpital Cochin ­ Paris
Secrétariat médical d'orthopédie (1 CCA) 
Secrétariat de l'UPOG (unité per opératoire gériatrique.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 1997 / juin 1998 FORMATION DE SECRETAIRE MEDICALE; Certificat de secrétaire
médicale homologuée F8
CONSORTIUM EUROPEEN DE SANTE

/ juin 1996 FORMATION D'ASSISTANTE DE DIRECTION PME/PMI/ANGLAIS
ASPROFORC PARIS

sept. 1985 / juin 1987 BTS DE TOURISME ­ BAC+2
ECOLE SUPERIEURE DE TOURISME PARIS

/ juin 1984 BAC G ­ BAC

COMPETENCES

Excel, Outlook, Powerpoint, Windows, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Français

CENTRES D'INTERETS
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vélo, randonnées
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