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Gestionnaire back office, PREFACE, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2020 / ASSISTANT BACK OFFICE
AMUNDI

*Contribuer a la préparation et la planification des opérations d'épargne salariale
*Recevoir les dossiers et les instructions des clients, en vérifier la conformité avec la
réglementation

*Procéder a l'enregistrement des opérations dans I'outil informatique dédié dans les
délais impartis

*Assurer d'une maniére générale les taches administratives inhérentes aux activités
de I'équipe

*Maintenir un contact régulier avec les entreprises et assurer la transmission des
informations

*Préparer les éléments nécessaires a la facturation et aux divers reporting

*Assurer les contréles de premier niveau et en faire un reporting régulier a la
hiérarchie

aolt 2019 / janv. 2020 SPECIALISTE SERVICES BANCAIRES
CREDIT AGRICOLE

*Accueil des clients et prospects qui circulent dans I'espace commercial

*Diagnostic des besoins du client et prospect en évaluant les risques

*Participation a I'animation commerciale des portefeuilles collectifs

*Promotion et vente des produits et services adaptés

*Application des procédures de traitement des prestations de base

* Traitement des mails et réclamations

*Mise en avant des solutions technologiques et accompagnement des clients dans le
parcours digital

sept. 2017 / juil. 2019 Consultant /Analyste risque de crédit| AUTO-ENTREPRENEUR

*Analyse et synthése des informations économiques et financiéres TPE /PME /GROUPE
*Mise en place des regles et procédures de crédit client et définition des limites
d'encours 3 000 KE

*Enquétes d'investigations sur la solvabilité et la pérennité des entreprises
internationales

*Relation directe et quotidienne avec les chefs entreprises et les partenaires bancaires
*Analyse et optimisation de la structure financiére des TPE

*Aide a I'élaboration du business plan et recherche de financement

mai 2016 / sept. 2016 Assistant conseiller d'entreprise
CCI BORDEAUX

*Diagnostics financiers et rédaction de plans de sauvetage pour les PME/PMI en
difficultés financiéres

*Benchmark sectoriel sur le positionnement des entreprises

*Mise a jour des bases de données TPR et les aides.fr

*Participation & des campagnes de prospection ainsi qu'a l'organisation des nocturnes
de la transmission

*Prospection pour les événements organisés par la CCI

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2016 Master 2 management stratégique - BAC+5
St. Petersburg Polytechnic University - RUSSIE

/ juin 2016 Master 2 management des entreprises familiales et patrimoniales - BAC+5
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IAE BORDEAUX

/ juin 2014 Bachelor science du management - BAC+3
St. Petersburg Polytechnic University - RUSSIE

/ juin 2008 Licence Comptabilité et gestion des organizations - BAC+3
Ecole Pigier - BENIN

/ juin 2007 Baccalauréat scientifique - BAC
Gama- BENIN

COMPETENCES
PACK OFFICE, SAGE 100

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Russe
Francais

CENTRES D'INTERETS

comptabilité, analyse financiére
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