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Secrétaire médicale, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2021 / août 2022 Secrétaire médicale
cabinet médical du Dr Falandry Daniel ­ médecine esthétique ­ Antibes
* Accueillir les patients au cabinet et par téléphone 
* Tenir l'agenda du praticien 
* Créer archiver et assurer le suivi du dossier médical

mars 2021 / Stage secrétaire médicale
Clinique Mozart ­ chirurgie et médecine esthétique ­ Nice
Assurer un accueil téléphonique et physique. 
Accueillir de la patientèle. 
Orienter renseigner. 
Actualiser le dossier médical du patient. Gérer 
les documents médico­administratives.

déc. 2018 / oct. 2020 Conseillère en vente
LA HALLE ­ Antibes
* Accueillir et renseigner les clients 
* Réceptionner la marchandise et la mettre en rayon selon le 
merchandising 
* Assurer l'ouverture et la fermeture du magasin

juin 2014 / sept. 2018 Conseillère en vente
Les marchés ambulants ­ Cagnes sur mer / Nice
* Tenir les stands et vendre des bijoux de fantaisie dans les marchés d'été et de noël

sept. 2010 / févr. 2013 Téléconseillère

118­218 Centre d'appel 
* Renseignements téléphoniques

DIPLOMES ET FORMATIONS

oct. 2020 / mai 2021 Titre professionnel secrétaire médicale et médico­sociale
Reflets ­ Cagnes sur mer

sept. 2006 / juin 2010 Licence en littérature française ­ BAC+3
Faculté des lettres et des sciences humaines

/ juin 2006 Bac Lettres ­ BAC

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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