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AGENT ADMINISTRATIF, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2011 / déc. 2018 Gardienne d'Ecoles Elémentaires et Maternelles
MAIRIE DE PARIS ­ DASCO ­ 11 Rue Froment ­ 75011 Paris
Gardienne d'Ecoles Elémentaires et Maternelles 

* Accueil physique et téléphonique des élèves et parents, intervenants 
(entreprises, Association parents d'élèves, livreurs, et mise en relation 
avec le directeur de l'Etablissement)

janv. 2009 / déc. 2010 Agent de courrier
ADIA INTERIM
2006­2008 COLLEGE ALFRED SISLEY ­ 60 Quai de la Marine ­ 93450 Ile St Denis 

Agent d'Aide Vie Scolaire 

* Accueil des élèves et gestion des demi­pensionnaires 
* Saisie des absences 
* Classement des dossiers

janv. 2002 / déc. 2005 Agent Administratif
MAIRIE DE SAINT­DENIS
Agent Administratif 

Direction de l'Enfance 
* Inscriptions maternelles et élémentaires 
* Calcul du quotient familial pour inscriptions en Centre de loisirs et 
colonies de vacances 

Service Municipal de l'Action Sociale 
* Accueil Public en mairie et sur les lieux de permanence pour constitution 
de dossiers FSL (Fond Solidarité Logement) et attribution de chèques mobilité pour les
plus démunis 

Direction des Sports 
* Information physique, téléphonique, et Inscription des enfants à l'Ecole 
Municipale du Sport

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ BEPC­ BAFA; Bac Secrétariat ­ BEP

COMPETENCES

logiciels courants, word, excel, powerpoint
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