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ASSISTANTE SECRÉTAIRE MÉDICO­SOCIAL, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2023 / juil. 2023 Stage assistante secrétaire médico social
Ehpad­ Vernon
* Prise de rendez­vous en tenant compte des disponibilités et des 
contraintes données. 
* Gestion de l'accueil physique et téléphonique, information et 
orientation. 
* Réalisation d'opérations comptables courantes : saisie des factures 
d'achat, d'opérations bancaires.

mai 2023 / juin 2023 Assistante d'accueil secrétaire médico social
Ehpad­ Vernon

févr. 2023 / mars 2023 Assistant de la secrétaire
IME­ Tilly

déc. 2022 / janv. 2023 Secrétaire RH
Hôpital­ Vernon
* Gestion administrative des dossiers : réception et classement des pièces, 
numérisation et archivage, saisie informatique.

sept. 2014 / mai 2023 Coiffeuse barbière
Ds coiffure­ Le mesnils St Denis

sept. 2008 / sept. 2014 Coiffeuse mixte
Candy coiffure­ Elancourt

sept. 2004 / sept. 2014 Manager coiffeuse
Franck Provost­ Vélizy Villacoublay
* Management d'une équipe de 36 personnes. 
* Gestion d'une équipe, incluant le recrutement, la formation, 
l'encadrement des membres du personnel, ainsi que l'organisation des 
tâches et du planning.

sept. 1999 / sept. 2004 Manager coiffeuse
Sergio Bossi­ Elancourt
* Management d'une équipe de 13 personnes. 
* Gestion d'une équipe, incluant le recrutement, la formation, 
l'encadrement des membres du personnel, ainsi que l'organisation des 
tâches et du planning.

sept. 1992 / sept. 2004 Coiffeuse
Gilbert

sept. 1989 / août 2004 Coiffeuse mixte
Sergio Bossi ­ Elancourt

sept. 1987 / août 1989 Coiffeuse
Beaumont
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DIPLOMES ET FORMATIONS

mars 2023 / mai 2023 Baccalauréat professionnel; Assistante secrétaire médico social ­ BAC

sept. 1987 / mai 1989 CAP Brevet professionnel; Coiffure ­ CAP
CFA

sept. 1984 / mai 1987 Baccalauréat Lycée; Scientifique ­ BAC
Élancourt

/ Certificat de assistante secrétaire médico­social

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Jardinage, cuisine voyage partagé du temps en famille décoration d'intérieur
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