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Secrétaire médicale IRM et SCANNER, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2015 / aujourd'hui secrétaire médicale
cabinet de radiologie
Utilisation du logiciel Radio3000 et RDVRADIO pour l'accueil, l'enregistrement des
patients, la prise de rendezvous.
Frappe de comptes rendus.
Gestion de la caisse.

juin 2015 / Secrétaire médicale IRM et SCANNER
Clinique Versailles

avr. 2015 / juin 2015 Secrétaire médicale IRM et SCANNER
Clinique Paris 15ème

janv. 2015 / mars 2015 Secrétaire médicale radiologie
Centre de santé Montreuil

juin 2014 / oct. 2014 Secrétaire médicale Centre de médecine du travail Paris

*

janv. 2014 / Secrétaire médicosociale
CPAM de Paris Amelot

janv. 2013 / Secrétaire médicale
Clinique QuincysousSénart, pôle néphrologie/dialyse

janv. 2012 / déc. 2013 Secrétaire médicale
Clinique Evry

janv. 2012 / janv. 2013 Secrétaire médicale
Centre de Rééducation Fonctionnelle

janv. 2010 / déc. 2011 Stage Secrétaire médicale
Hôpital Draveil

janv. 2007 / déc. 2012 SECRETAIRE BUREAUTIQUE
Centre Technique Interprofessionnel des Fruits et Légumes, Paris 9ème

janv. 2006 / janv. 2007 Hôtesse d'accueil
HOTESSE D'ACCUEIL

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2010 / juin 2011 Certificat niveau IV Secrétaire médicale  Formation 10 mois
Ecole PIGIER Melun
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sept. 2004 / juin 2005 Niveau BTS Assistant de Gestion de PMEPMI  Formation 10 mois  BAC+2
Centre de Formation CECAM Orléans

sept. 2001 / juin 2003 Baccalauréat Professionnel Services Accueil Assistance Conseil  BAC
Lycée Professionnel FortdeFrance

sept. 1997 / juin 1999 Brevet d'Etudes Professionnelles Métiers du Secrétariat
Lycée Professionnel FortdeFrance

COMPETENCES

HOPITAL MANAGER, SHS, ECS RADIO, ACTIBASE, CROSSWAY, WORD, EXCEL, OUTLOOK, INTERNET,
POWERPOINT, DICTALINK, CEGI, GILDA, DINAMIT, RADIO3000, RDVRADIO

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Professionnel

Espagnol Professionnel

CENTRES D'INTERETS

Aquariophilie, Cuisine, botanique
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