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SECRETAIRE MEDICALE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2002 / déc. 2022 Secrétaire médicale
MENJOULOU Sylvain Toulouse
Saisie des observations et courriers, gestion administrative, prise des rendezvous, 
accueil téléphonique et physique, mise à jour des dossiers des patients.

mars 2001 / juin 2001 SECRETAIRE VACATAIRE
ENAC TOULOUSE
Saisie de documents.

juil. 2000 / août 2000 Clinique des Cèdres Cornebarrieu
Saisie des observations des patients.

nov. 1999 / mars 2000 Régisseur du Théatre
Capitole Toulouse
Saisie des descriptions des spectacles.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ BTS assistante de direction ­ BAC+2

/ Spécialisation en secrétariat médical

COMPETENCES

Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Français
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